CUIDADOS QUE A UNIFEV
TEM COM VOCE

Cuidados financeiros:

A Unifev disponibiliza para vocé, estudante, varios tipos de bolsas de estudo,
como Prouni, FIES e Bolsa de Estudo Rotativa Reembolsavel. Procure a Central de
Relacionamento para maiores informacaes.

Cuidados afetivo-sociais:

O NAPPS - Nicleo de Apoio Psicopedagogico e Social ao Aluno, composto por
psicologos, assistentes sociais e pedagogos que auxiliam em comportamentos, procura
minimizar dificuldades de relacao interpessoal, dificuldades de aprendizagem, situacoes
de estresse e depressao ocasionadas por motivos diversos. Com o trabalho que o NAPPS
desenvolve, busca-se amenizar as possiveis interferéncias no processo ensino-
aprendizagem e melhorar a integracao do estudante em seu universo académico e social.
Vocé podera procurar o NAPPS para fazer agendamento.

Cuidados em prover:

A Unifev disponibiliza a vocé um atendimento de Ouvidoria que possui como
objetivo estreitar as relagdes entre alunos, professores, colaboradores e comunidade
com a Reitoriae a Diretoria Executiva. O ouvidor atua de forma personalizada, auténoma
e imparcial, recebendo, analisando, investigando e encaminhando, aos setores
competentes, sugestdes, queixas, dividas e elogios, acompanhando o processo até a sua
solucao final. A Quvidoria é um canal isento e ético que a propria Instituico criou com a
finalidade de cobrar, informar e reivindicar solucao para conflitos e problemas apontadaos
pelos usuarios. O interessado entra em contato com a Ouvidoria por telefone, e-mail ou

SEUS HORARIOS'
SEG | TER ] QUA ] QUI | SEX | b |

1° semestre

| SEG_| TER | QUA | QUI | SEX | SAB |

2° semestre

(*) Dica: Preencha a lapis.

CALENDARIC 2009

1° SEMESTRE

JANEIRO

01 - Ano Novo;

02 a 10 -Periodo de Rematriculas;

23 - Ultimo dia de recesso dos professores;
26 a 30 - Semana de Planejamento.

FEVEREIRO
02 - Inicio das aulas;
23 e 24 - Carnaval (aulas suspensas).

MARCO
31 - Encerramento do 1° bimestre do
1?2 semestre.

ABRIL

04 - Prazo maximo para entrega das notas
do 1° bimestre do 1° semestre;

10 e 11 - Semana Santa (aulas susp.
21 - Tiradentes (aulas suspensas).

MAIO
01 - Dia do trabalho (aulas suspensas);
02 - Suspensao de aulas.

JUNHO

01 a 08 - Provas do 2° bim. do 1°semestre;
10 - Data maxima para entrega de notas das
provas do 2° bimestre;

11 a 13 - Corpus Christi (aulas suspensas);
16 - Data maxima para solicitacao de prova
de recuperagao;

17 a 20 - Periodo de provas de recuperacao;
22 - Data maxima para entrega de notas das
provas de recuperacgdo; encerramento do

2° bimestre do 1° semestre; (ltimo dia
letivo do 1° semestre;

23 a 29 - Periodo de exames finais de 1*
época;

30 - Data maxima para entrega de notas de
exames finais de 1° época.

Total de dias letivos no 1° semestre:

111 dias letivos

2° SEMESTRE

JULHO

01 - Inicio das férias;

01 a 11 - Periodo de rematricula para o 2° semestre;
29 e 30 - Periodo de exames finais de 2* época;

30 - Ultimo dia de férias dos professores;

31 - Reuniao pedagdgica.

AGOSTO
3 - Inicio das aulas do 2°. Semestre letivo;
08- Aniversario de Votuporanga (aulas suspensas).

SETEMBRO

7 - Independéncia do Brasil (aulas suspensas);
28 - Encerramento do 1° bimestre do 2°
semestre.

OUTUBRO

05 - Data maxima para entrega de notas do 1°
bimestre do 2° semestre;

12 - Nossa Senhora Aparecida (aulas susp.).

NOVEMBRO
02 - Finados (aulas suspensas);
26 a 30 - Provas do 2° bimestre do 2° semestre.

DEZEMBRO

01 a 04 - Provas do 2° bimestre do 2° semestre;
07 - Data maxima para entrega das notas das
provas do 2°bim.;

09 - Data maxima para solicitacao de prova de
recuperacao;

10 a 14 - Periodo de provas de recuperacao;

15 - Data maxima para a entrega de notas das
provas de recuperacao e encerramento do
semestre letivo;

16 a 22 - Periodo de exames finais de 1° época;
23 - Data maxima para a entrega das notas dos
exames finais de 1° época;

24 - Inicio do recesso escolar.

***27 e 28/01/2010 Periodo de exames finais
de 2* época.

Total de dias letivos no 2° semestre: 116 dias letivos
Total de dias letivos do ano: 227 dias letivos

[ELEFONES UTEIS

Unifev 3405 9999
Rodoviaria 3422 4609
Santa Casa 3405 9133
Prefeitura 3405 9700
Elektro 0800 701 0102
SAEV 3405 9195

Farmacias de Plantao 136
Corpo de Bombeiros 193
Policia Militar 190

Policia Civil 147
Ambulancia 192

Hora certa 130
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Vocé esta ingressando em uma das melhores instituicées de ensino do pais. E
isso mesmo! o Ministério da Educacao - MEC, por meio do instrumento de Avaliacao
Externa de Instituicoes da Educacao Superior, atestou, em 2008, a EXCELENCIA
ACADEMICA da Unifev, com conceito maximo em todas as dez diferentes dimensées
de analise. Isso ocorreu porque, na Unifev, qualidade vem em primeiro lugar! Nosso
objetivo é garantir a sua formagcdo com qualidade e, assim, contribuir para o
desenvolvimento de nossa regido e do pais!

CONHECA MELHOR SUA INSTITUICAO DE ENSINO

1. Para que serve o meu Codigo de Matricula (RA)?

0 seu RA ou Cadigo de Matricula é o nimero que o identificara como aluno da
Unifev. Vocé devera usa-lo sempre que quiser acessar o Portal Unifev, ver suas notas
e faltas no sistema Aluno-net e fazer empréstimos de livros na biblioteca. Ele
também deve ser mencionado quando necessitar de um requerimento na Central de
Relacionamentos.

2. Quais as atribui¢ées do coordenador do meu curso € como posso entrar em
contato com ele?

0 coordenador é quem estabelece, juntamente com os professores, as
diretrizes gerais para o curso e realiza a sua gestao. E ele quem encaminha projetos,
marca reunides, define os horarios de provas, soluciona questées de ordem
académica, dentre varias outras atribuicoes. Mas, se vocé tiver um problema de nota
ou de falta em uma disciplina que nao seja a dele, converse diretamente com o
professor, pois o coordenador nao podera interferir nesse tipo de decisao do docente.
0 coordenador estara a sua disposicdo para atendimentos nos horarios
disponibilizados por ele, divulgados no balcao da Coordenacao de Cursos e no Portal
Unifev.

3. O que é o Portal Unifev?

0O Portal Unifev € um sistema de comunicagao via Internet em que vocé pode
deixar recados para o coordenador do seu curso, para os seus professores e ler
mensagens ou avisos que eles enviaram para vocé, ou ainda, ler e imprimir material
que eles utilizardo durante as aulas. Portanto, vocé devera acessa-lo com
frequéncia. Para isso, va ao site da Unifev (www.unifev.edu.br) e clique no icone
“PORTALUNIFEV”.

4, Quantas faltas posso ter em uma disciplina?

A frequéncia minima de 75% da carga horaria das disciplinas é obrigatdria
para que vocé seja aprovado. Nas disciplinas em que vocé tiver 4 aulas por semana
(80 horas), podera dar até 20 faltas semestrais. Quando a disciplina for de 2 aulas por
semana (40 horas), vocé podera dar até 10 faltas semestrais. Figue atento para nao
perder o semestre!

5. Como se abona uma falta?
0 abono de faltas é permitido por lei apenas se vocé esta em regime de
obrigagao com o servico militar (Tiro de Guerra).

6. Tive um problema de satide: como posso compensar as faltas?

Se vocé for declarado incapaz pelo seu médico para frequentar as aulas,
devera solicitar a ele um Atestado Médico no impresso da Associacdo Paulista de
Medicina em que conste o CID (CAdigo Internacional de Doencas) e a firma
reconhecida do médico. Nao valem atestados que estejam relacionados a transtornos
de humor, depressoes e outros quadros psicologicos ou psiquiatrices. O documento
deve ser protocolado na Secretaria da Unifev até trés dias apos o inicio do periodo em
que vocé estiver sob licenca-médica. Posteriormente, vocé devera fazer os trabalhos
solicitados pelos professores para compensar as suas faltas. A lista dos trabalhos
estara disponibilizada na Secretaria da Unifev. Mas, atencao: vocé so podera fazer
esse regime de compensacao de faltas se o seu afastamento médico for por mais de 7
dias e menos de 50,

7. Estou gravida: por quanto tempo tenho direito a licenca-maternidade?

A partir do oitavo més de gestacao e durante 60 dias ap6s o parto, vocé tera
direito a sua licenca maternidade. Os procedimentos para apresentacao de atestado
médico e de realizagao de trabalhos sao os mesmos esclarecidos na pergunta nimero
6 deste Manual.

8. Quais as notas minimas para que eu possa ser aprovado nas disciplinas?

Em cada disciplina vocé devera ter uma média minima de 7,0 pontos. Caso
nao tenha conseguido, vocé podera fazer a prova de recuperacao, que substitui a sua
menor média bimestral (veja explicacdes no item 9). Caso ainda ndo tenha obtido a
média, automaticamente, vocé ira para o Exame 1 (também chamado de Exame de 1*
Epoca). ParaoExame 1, faca suas contas da seguinte maneira:

a) Some a médiado 1° bimestre eado 2 e divida o resultado da soma por 2.
Essa é asua média semestral.

b) Subtraia sua média semestral (por exemplo, 6,0) de 10,0. O resultado (4,0)
& 0 que voceé precisara tirar no Exame 1.

c) Ha um porém: para vocé poder fazer o Exame 1, devera ter média
semestral igual ou maior que 4,0 pontos. Caso seja menor que 4,0, vocé podera
solicitar a prova de recuperacao para melhorar sua nota e atingir, ao menos, a média
4,0.

Se vocé tirou essa nota minima necessaria no Exame 1, esta,
automaticamente, aprovado. Mas, caso ainda nao tenha conseguido, devera fazer o
Exame de 2% Epoca, no qual devera tirar nota igual ou maior que 5,0. Se ndo conseguir
anota minima, estara em dependéncia (DP) na disciplina. Vocé podera ficar em DP em
até duas disciplinas por semestre. Se ficar em DP em mais de duas, estara retido no
periodo e tera de repetir o semestre. Portanto, estude bastante e tire as suas dividas
com o professor!

9. 0 que séo as provas de recuperacéo?

Ap6s as provas do 2° bimestre e antes do Exame 1, mediante um
requerimento feito na Secretaria e o pagamento de uma taxa no banco, vocé podera
realizar uma outra prova que substituira a sua menor média de um dos bimestres. Se
tirar uma nota menor, ela sera, automaticamente, descartada.

Vocé devera requerer a prova de recuperacao do bimestre em que tiver a
menor nota, o que inclui, se for o caso, o bimestre no qual vocé perdeu alguma
avaliacao, e o professor elaborara uma prova sobre o contetido do bimestre que vocé
requereu,

Caso tenha tirado notas iguaisno 1° e 2° bimestres, devera requerer a prova
do 2" bimestre. Vocé podera solicitar a prova de recuperacao de todas as disciplinas,
mas apenas um bimestre de cada uma.

10. No dia de um exame, fiquei doente. Posso realiza-lo em outra data?

Se vocé ficar doente, podera realizar os exames em outra ocasido, desde que
faca o requerimento do novo exame até trés dias apés a data em que a avaliagao
estava marcada. Quando fizer o requerimento na Secretaria, devera apresentar
Atestado Médico no impresso da Associagdo Paulista de Medicina, com firma
reconhecida do médico, no qual conste o CID - Cédigo Internacional de Doengas. Uma
nova data sera agendada pelo seu coordenador.

11, Se eu fiquei em dependéncia (DP), ou tenho adaptac&o para fazer, como posso
cumprir a disciplina?

Se vocé possui adaptacao para fazer, ou reprovou por nota e falta, ou ainda
obteve frequéncia menor que 60% da carga horaria da disciplina, vocé devera fazé-la
de forma presencial, ou seja, assistir as aulas no horario normal em que ela for
oferecida. Podera cursa-la, ainda, em cursos nos quais haja semelhanca de disciplina
e de contelido. Além de vocé assistir as aulas, devera fazer todas as provas, trabalhos,
etc., solicitados pelo professor. Apenas para que fique bem claro, as dependéncias e
adaptacoes so serao oferecidas nas turmas e horarios regulares, e vocé é quem deve
requeré-las. Em caso de conflito de horario com outra disciplina, as provas serao
realizadas noutra data agendada pelo coordenador do curso. E lembre: o coordenador
doseu curso é a pessoa mais indicada para lhe dar esclarecimentos.

12, O que é oregime especial de dependéncia?

Esse regime é valido nas seguintes situacoes:

a) se vocé reprovou por nota, mas obteve pelo menos 75% de presenca, vocé
podera fazer a dependéncia realizando somente os trabalhos e as avaliagées, sem a
necessidade de assistir as aulas.

b) se vocé foi aprovado por nota e integralizou pelo menos 60% de presenca,
podera fazer a dependéncia somente complementando a carga horaria que ficou
faltando. Nesse regime, a cada 1 falta excedente, deverdo ser cumpridas 5 horas de
atividades presenciais, supervisionadas por um professor e autorizadas pelo
coordenador do curso. Nao ha a necessidade de fazer as avaliagoes.

13. Ha algum procedimento para usar os laboratérios da Institui¢ao?

Alguns laboratorios sao de uso comum a varios cursos; outros, especificos.
Normalmente, cada um possui normas para sua utilizacdo: informe-se no préprio
laboratorio com os funcionarios. Na maioria dos laboratdrios, é obrigatorio o uso de
avental branco com mangas compridas e sapatos fechados.

Nao esqueca: os laboratorios sao para os alunos. Vamos utiliza-los sempre,
mantendo-os conservados!

14, Como funciona a biblioteca?

Abiblioteca da Unifev estara a disposicao para atendé-lo de segunda a sexta-
feira, das 7h30 as 22h45, e aos sabados, das 8h as 15h45. Uma parte do acervo esta
disponivel para que vocé mesmo consulte as obras da estante. Aoutra parte podera ser
retirada, mas vocé devera solicitar a obra para um dos atendentes da biblioteca. O
acervo possui identificacdo magnética que acionara um alarme se vocé se esquecer de
fazer aretirada no balcao.

Bolsas, pastas e sacolas devem ser deixadas no armario de guarda-volumes, e
lembre: nao é permitido sair com a chave do armario.

Consulte o regulamento interno da biblioteca no site da Unifev. A biblioteca é
de todos! Cuide bem do acervo: nao rasgue as paginas, nao grife trechos e nem escreva
no livro.

15. Como seise a biblioteca possui uma determinada obra?

E muito facil! Basta que vocé procure um dos computadores da biblioteca e
faca sua pesquisa. Mas ndo € preciso sair da sua casa, pois vocé pode fazer a sua
consulta por meio do site da Unifev: www.unifev.edu.br. La, procure o link Biblioteca-
Net.

16. Como posso fazer minha carteirinha da biblioteca?

Todos os alunos da Unifev possuem um cartdo de identificagao, o qual devera
ser apresentado em todos os setores da Instituicao, inclusive na biblioteca. Esse cartdo
devera ser providenciado no ato de sua matricula.

17. Abiblioteca funciona nas férias?

Sim, mas apenas no periodo diurno: de segunda a sexta-feira, das 7h30 as 17h,
e aos sabados, das 8h as 12h. No final do 2° bimestre do 2° semestre, apos a realizacao
das provas bimestrais (periodo de recuperacao e exames), funciona até as 22h.

18. E possivel fazer a reserva de um livro?

Se o material de interesse no estiver disponivel para empréstimo, o usuario
poderd reserva-lo, desde que ndo tenha pendéncia com a biblioteca. O material
permanecera reservado para o usuario pelo prazo maximo de dois dias a contar da data
e hora da devolucéo. Apés esse prazo, o usuario perdera a prioridade de empréstimo.
Quando houver diversas reservas para o mesmo material, elas serao atendidas por
ordem cronologica de data e horario do pedido.

19. O que acontece se ndo devolver um livro na data determinada?

O empréstimo em atraso implicara na suspensao do usuario, o qual ficara
impedido de retirar outros materiais numa proporcao de trés dias para cada dia de
atraso. Se o material ndo for devolvido no 4° dia de atraso, sera cobrada uma multa por
livro e dias de atraso (incluindo domingos e feriados), contando a partir da data prevista
para a devolugao. Em caso de perda, extravio ou dano do material emprestade, cabe ao
usuario repor a obra pela edigao mais recente, ou segundo determinagao da biblioteca.

20. Para que servem os computadores da biblioteca?

Na biblioteca, alguns computadores sao terminais de consulta do acervo, e
outros sao destinados a realizacao de pesquisa na Internet. Portanto, la nao é local para
vocé digitar os seus textos. Para isso, procure um dos Laboratorios de Informatica da
Unifev. E sempre bom lembrar que sites de relacionamento como Orkut, MSN e outros
nao combinam com um ambiente académico, nao € mesmo?

21. Se ndo sei ao certo a quem devo recorrer se estiver com algum problema
académico, aonde vou?

Todos os coordenadores de curso da Unifev possuem muito conhecimento
sobre questdes académicas e poderao ajuda-lo. Se vocé quiser conversar sobre bolsa,
fazer um requerimento formal, ou ainda obter alguma outra informacao, podera
dirigir-se a Central de Relacionamentos. Nesse local, vocé obtera esclarecimentos ou
sera orientado a buscar os setores competentes. O horario de atendimento é de
segunda a sexta-feira, das 9h as 16h e das 19h as 21h45, e aos sabados, das 8h as 11h45.

22, Se eu colar em uma prova ou cometer alguma outra infracao, o que podera
acontecer comigo?

Segundo o Regimento da Unifev, serd atribuida a nota zero ao aluno que, nas
avaliagoes, utilizar-se de meios fraudulentos (cola), podendo ser-lhe aplicadas as
devidas sangbes disciplinares. O Regimento assegura, também, a boa ordem, o
respeito, os bons costumes e os preceitos morais, de forma a garantir convivéncia
saudavel entre os membros da comunidade universitaria (alunos, professores e
funcionarios). Constituem-se em sanc¢bes disciplinares a adverténcia verbal, a
repreensao por escrito, a suspensao por tempo determinado e o desligamento,
considerando-se a gravidade do caso, o dolo ou a reincidéncia da parte envolvida.



