
Atividades desenvolvidas pela Pró-reitoria de extensão.

LEGENDA

Ponto de decisão

FLUXOGRAMA - ATIVIDADES DE EXTENSÃO

Ponto de espera

Início/Fim do processo

Atividades desenvolvidas por outros setores.

Não

Professor propõe  a 
atividade  de extensão
para o coordenador do 

curso

Coordenador 
aprova?

Sim

Não

Professor realiza os 
ajustes conforme 
observações do 

coordenador

Coordenador encaminha 
a proposta para a Pró-

reitoria de extensão

CONSEPE
aprova?

Sim

Não

Informar o professor e 
coordenador responsáveis 

pela atividade

Professor realiza os 
ajustes conforme 
observações do 

CONSEPE/Pró-reitoria

Informar o professor e 
coordenador responsáveis 

pela atividade

Informar marketing 
(divulgar do evento)

Planilha  "marketing"

Efetuar a gestão das matrículas

Aguardar 
inscrições

Atingiu ponto 
de equilíbrio?

Informar a ouvidoria, o atendimento, 
assessoria de comunicação e TV Unifev 

Planilha "informações"

Não

Informar o professor e 
coordenador responsáveis 

pela atividade

Cancelar a atividade

Sim

Informar o professor e 
coordenador responsáveis 

pela atividade

Informar o eventos  e 
assessoria de comunicação 

(Organizar a atividade) 

Planilha "eventos"

Informar o compras 
(providenciar recursos) 

Planilha "compras"

Aguardar atividade
acontecer

Professor encaminha 
relatório final para o 

coordenador

Enviar planilha "CONSEPE  
Relatório Final" para o 
membros do CONSEPE 

aprovar

Arquivar documentos 
e finalizar o processo.

Enivar aviso para alunos no 
portal

Pró-Reitoria 
aprova?

Sim

Não

Pró-Reitoria 
aprova?

Sim

Informar o professor para
efetuar ajustes conforme 

observações da Pró-
Reitoria/CONSEPE

Coordenador 
aprova?

Sim

Emitir os certificados

Enviar relatório para
aprovação da Pró-

Reitoria Adm.

Arquivar documentos 
e finalizar o processo.

Não

Enviar informações 
sobre os cursos de 
extensão  para NTE

Coordenador encaminha 
o relatório final para a 

Pró-Reitoria de Extensão

Enviar planilha "CONSEPE 
Proposta" para o membros 

do CONSEPE aprovar

Encaminhar o projeto para 
aprovação da Mantenedora

CONSEPE 
aprova?

Não

Sim

Professor realiza os 
ajustes conforme 

observações

Mantenedora 
aprova?

Sim

Não

Pró-Reitoria 
Adm.

aprova?

Sim

Não

Encaminhar para 
aprovação da 
Mantenedora

Mantenedora 
aprova?Não

Sim

Encaminhar para o RH 
efetuar pagamento

Monitorar  pagamento 
de professores


