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REGULAMENTO DOS CURSOS DE POS-GRADUAGCAO LATO SENSU

DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU

Art. 1.° - Os cursos de Pos-Graduacdo lato sensu do Centro Universitario de Votuporanga
possuem o carater de formacao continuada, em nivel de especializacéo, e sdo oferecidos para

graduados em nivel superior.

Art. 2.° - Os cursos possuem duracdo minima de 360 (trezentas e sessenta) horas, com aulas
presenciais, e sao orientados pela Resolucdo CNE/CES numero 1 de 08 de junho de 2007.
Paragrafo Unico - A duragcao minima dos cursos ndo computa o tempo de estudo individual ou
em grupo, sem assisténcia docente, e o reservado para elaboracéo individual de trabalho de

conclusao de curso.

Art. 3.° - Para os cursos com carga horaria menor ou igual a 420 (quatrocentas e vinte) horas
0 prazo para a sua concluséo € de, no maximo, 48 (quarenta e oito) meses da data de inicio do
curso. Para cursos com carga horéria superior a 420 (quatrocentas e vinte) horas o prazo para
a sua conclusao é de, no maximo, 60 (sessenta) meses.

§ 1.° - O prazo para a conclusdo de curso contempla a participacdo as aulas presenciais, a
entrega e aprovacgao de trabalho de conclusdo de curso e/ou eventual repeticédo de disciplinas.
8 2.° - O aluno que ultrapassar o periodo de 48 (quarenta e oito) ou 60 (sessenta) meses,
conforme explicitado nesse artigo, perde, automaticamente, as disciplinas cursadas bem como
os valores eventualmente pagos. No caso de novo ingresso, o aluno fica obrigado a realizar

nova inscricao e submeter-se a um novo processo seletivo.

Art. 4.° - Os Cursos de P6s—Graduacéao lato sensu sdo administrados pela Coordenadoria de
Pés-Graduacédo do Centro Universitario de Votuporanga.
Paragrafo Unico - Compete a Reitoria do Centro Universitario de Votuporanga designar a

estrutura académica necessaria para a realizacao dos cursos.

Art. 5.° - As aulas presenciais dos Cursos de PoOs-Graduacdo sdo ministradas nas
dependéncias do Centro Universitario de Votuporanga ou das Instituicbes de Ensino Superior
parceiras e conveniadas.

Paragrafo Unico - Os cronogramas e horarios de aulas séo estipulados pela Coordenadoria de

Pés-Graduacéo.



DA INSTALACAO DOS CURSOS

Art. 6.° - O Centro Universitario de Votuporanga instala Cursos de Pos-Graduacgédo lato sensu
mediante propostas pedagdgicas elaboradas pelas Coordenadorias dos Cursos de Graduacao
ou pelas Instituicbes de Ensino Superior parceiras e conveniadas. Essas propostas séo
analisadas pela Coordenadoria de P6s-Graduacdo e encaminhadas para aprovacgao junto ao
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao - CONSEPE.

Parégrafo Unico - Os Cursos de Pds-Graduacao lato sensu somente podem ser iniciados apés

a aprovacao das propostas pedagogicas pelo CONSEPE.

Art. 7.° - Os projetos de Cursos de Pds-Graduacao lato sensu devem seguir o modelo definido

pela Coordenadoria de Pés-Graduacédo e podem ser atualizados anualmente.

Art. 8.° - A estrutura curricular dos Cursos de Pds-Graduacao lato sensu se constitui em
disciplinas presenciais que podem ser denominadas ou agrupadas em maodulos, definidos nos
Projetos Pedagogicos.

§ 1.° - As disciplinas dos cursos deverdo prever, no minimo, dois instrumentos diferentes de
avaliacdo e a aplicacdo de, pelo menos, uma avaliacdo escrita e individual, que, apds a
correcdo dos professores responsaveis, ficardo arquivadas na Secretaria Académica da Pos-
Graduacdo. As demais avalicbes deverdo ser formalizadas em formulario préprio e arquivados
neste mesmo local.

§ 2.° - A estrutura curricular deve, obrigatoriamente, prever a elaboracdo de Trabalho de
Concluséo de Curso.

§ 3.2 - O Trabalho de Concluséo de Curso deve ser desenvolvido individualmente, na forma de
monografia, e sua avaliagédo é realizada mediante apresentacdo a uma banca examinadora e
segue regras definidas pela Coordenadoria de Pos-Graduacéo.

§ 4.° - Compete aos Coordenadores de Cursos de PoOs-Graduacdo indicar os professores
orientadores responsaveis pelo apoio a elaboragdo e desenvolvimento dos Trabalhos de

Conclusao de Curso.

Art. 9.° - O Centro Universitario de Votuporanga fornece, aos alunos matriculados, material
didatico referente as disciplinas que constam no Projeto Pedagdgico do Curso.
Paragrafo unico - Visando a implementacdo do método participativo de educagéo, o material

didatico sera disponibilizado para leitura prévia.



DA INSCRICAO, SELECAOE MATRICULA

Art. 10.° - A inscricdo nos cursos de Pdés-Graduacdo lato sensu oferecidos pelo Centro
Universitario de Votuporanga € efetuada, preferencialmente, pelo endereco eletrénico
https://www.unifev.edu.br/site/posgraduacao, gratuitamente, mediante o envio do formulario de
inscricdo devidamente preenchido.

Art. 11.° - A matricula em cursos de Pés-Graduacdo estara aberta a alunos portadores de
diploma de Ensino Superior oriundos de cursos reconhecidos pelo MEC.

8§ 1.° - O Centro Universitario de Votuporanga seleciona seus alunos de Pdés-Graduacéo
baseado na andlise do historico escolar de nivel superior e na experiéncia académica e

profissional dos candidatos.

Art. 12.° - Terdo direito a matricula os candidatos inscritos que forem classificados no processo
de selecéo, desde que nao ultrapasse o numero de vagas ofertadas.

8 1.° - O aluno selecionado e todos os envolvidos deverdo assinar o contrato de prestacdo de
servigos educacionais em vigor no Centro Universitario de Votuporanga.

8 2.°- A documentacdo necessaria para a formalizacdo da matricula deve ser entregue junto
a Secretaria Académica da Pés-Graduacao, e consiste em 1 (uma) foto recente 3x4, copia
autenticada do diploma de graduacéo, copia autenticada do historico escolar do nivel superior,
copia de comprovante de residéncia, cépia autenticada da carteira de identidade e do CPF e
contrato assinado de prestacdo de servicos educacionais. A autenticacdo das coOpias dos
documentos para a matricula pode ser substituida pela apresentacdo de coépia simples
acompanhada do original, excetuando-se no caso da coépia autenticada do diploma de
graduacgéo.

§ 3.° - Caso o candidato ainda ndo disponha, no ato da matricula, de Diploma de Ensino
Superior podera apresentar Declaracdo de Conclusdo de Curso emitida pela Instituicdo de
Ensino Superior onde o curso foi realizado.

8 4.° - No ato da matricula o aluno assinara o Cédigo de Conduta (Anexo 1).

Art. 13.° - O aluno matriculado pode solicitar a isencéo de disciplinas, por aproveitamento de
créditos anteriormente realizadas em curso de mesmo nivel, desde que: a soma da carga
horaria a ser isenta ndo ultrapasse 25% (vinte e cinco por cento) do curso a ser realizado; as
disciplinas a serem isentas tenham carga horéaria e contetdos idénticos ou semelhantes aos
anteriormente cursados e que tenham sido realizadas em curso iniciado ha, no maximo, 48

(quarenta e oito) meses da data do inicio do novo curso.
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Art. 14.° - O aluno de Pdés-Graduacao pode solicitar o cancelamento da matricula, a qualquer
tempo, junto & Secretaria Académica de Pds-Graduacdo, observando-se 0s critérios e
condicdes previstas no contrato de prestacdo de servicos educacionais.

§ 1.°- E considerado abandono de curso quando o aluno deixar de cursar 3 (trés) disciplinas
consecutivas aplicando-se, neste caso, os dispositivos referentes ao cancelamento da
matricula.

§ 2.° - No caso de abandono de curso, o aluno continua sujeito as taxas e multas estabelecidas
no contrato de prestacdo de servicos educacionais e perdera o direito de aproveitar as

disciplinas cursadas em um novo curso no qual venha a se inscrever, posteriormente.

DO SISTEMA DE AVALIACAO DOS ALUNOS

Art. 15.° - O aluno deve cursar com assiduidade e aprovacéao, obrigatoriamente, em todos os

componentes curriculares do curso para ter direito a certificagcéo.

Art. 16.° - A frequéncia minima exigida para aprovacéo € de 75% (setenta e cinco por cento)
da carga horaria.

§ 1.° - A frequéncia é avaliada ao nivel de curso.

§ 2.° - S&o consideradas incluidas no percentual admissivel de auséncias, aquelas justificadas
por doencas, viagens ou qualquer outra causa, sem possibilidades de abono de faltas por
gualquer motivo.

8 3° — O aluno fica retido em caso de auséncia na carga horaria total de uma determinada
disciplina ou médulo, independentemente de sua frequéncia no curso. Nesse caso, 0 aluno
deve cursa-la novamente, arcando com o seu valor, conforme os valores vigentes, assumindo
integralmente o risco de refazer a disciplina em que ficou retido, no prazo estabelecido no Art.
3.9, de acordo com a oferta de disciplinas do curso e a disponibilidade de vagas. Compete a
Coordenadoria de P6s-Graduacéo decidir acerca da conveniéncia e viabilidade da oferta futura
da disciplina ou curso.

8 4° — Em caso de frequéncia insatisfatoria no curso, menor que 75% o aluno deve repor as
disciplinas de menor frequéncia até alcancar o limite minimo para aprovacdo descrito neste
artigo.

8 5.9 - Os Cursos de Pos-Graduacéao lato sensu ndo admitem a substituicdo de aulas/médulos

por exercicios domiciliares.

Art. 17.° - Para ser aprovado nas disciplinas do curso o aluno deve obter, no minimo, média de

7,0 (sete) pontos nas avaliagcfes realizadas.
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8 1.° - Em caso de auséncia justificada, o aluno tem direito, em uma Unica oportunidade por
disciplina, a segunda chamada de prova — P2, sujeita a cobranca de taxa administrativa, e
devera ser requerida com prazo de até 15 (quinze) dias ap0s a realizacdo da primeira chamada.
§ 2.2 - O aluno podera solicitar a Coordenacado da Pés-Graduacdo, em requerimento préprio,
vista ou revisdo das notas obtidas em avaliacbes em até 15 (quinze) dias apds a divulgacao
das referidas notas.

§ 3.° - Ao aluno que obtiver média final inferior a 7,0 (sete) pontos em uma disciplina, mesmo
na segunda chamada, é facultado, em uma Unica oportunidade por disciplina, o direito de
realizar outra avaliagdo, denominada Avaliacdo Substitutiva — P3, cuja nota substituird
integralmente a média anterior.

8 4.° - O aluno que nédo obtiver nota igual ou superior a 7,0 (sete) pontos na Avaliacao
Substitutiva — P3 esta automaticamente reprovado na disciplina e deve cursa-la novamente.

§ 5.° - O aluno deve pagar o valor correspondente a disciplina novamente cursada, conforme

os valores vigentes.

DA CERTIFICACAO

Art. 18.° - O Centro Universitario de Votuporanga expede certificados aos alunos que obtiverem
aproveitamento nas seguintes condi¢des: conclusédo das disciplinas exigidos pelo curso com
nota igual ou superior a 7,0 (sete) pontos, frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco
por cento) no curso, obter aprovacdo no Trabalho de Conclusédo de Curso, com nota igual ou
superior a 7,0 (sete) pontos e situacao administrativa regular.

§ 1.°- O aluno é responsavel pela verificacao junto a Secretaria Académica da Pés-Graduacao
de qualquer pendéncia académica (langcamento de notas e frequéncias e disciplinas a cumprir)
e deve programar a regularizagdo de sua situacdo para habilitar-se ao recebimento do
certificado de conclusdo de curso, dentro do prazo maximo disposto no Art. 3.° deste
regulamento.

§ 2.2 - Os certificados de conclusdo dos Cursos de Pos-Graduacgdo lato sensu do Centro
Universitario de Votuporanga mencionam a area de conhecimento e acompanha o respectivo
histérico escolar, do qual constam, obrigatoriamente, as seguintes informacdes: relacdo das
disciplinas cursadas, carga horaria, notas obtidas pelo aluno, nome e qualificagdo dos
professores, periodo em que o curso foi realizado, a sua duracdo total em horas de efetivo
trabalho académico, titulo da monografia e nota obtida, declaracdo da instituicdo de que o curso
cumpriu todas as disposicdes da presente da Resolugdo CNE/CES numero 1 de 08 de junho
de 2007 e citacédo do ato legal de credenciamento da institui¢ao.

8 3° - Os certificados de conclusao possuem validade nacional.



DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19.° - O presente Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo CONSEPE

e compreende os contratos de prestacado de servicos educacionais de Pos-Graduacdo em

vigéncia nesta data.



ANEXO 1 — CODIGO DE CONDUTA DO ALUNO

No entendimento de que, como aluno de um dos Programas de Pds-Graduacdo da UNIFEV,
sou também responsavel pela qualidade dos cursos por ela ministrado, declaro minha
disposicéo de:

1. Acatar o0 Regulamento dos Cursos de Pos-Graduacdo em perfeita sintonia com os fins
educacionais nele objetivados.

2. Manter uma atitude de correcéo e lealdade:

v Em todos os meus atos escolares, principalmente no que diz respeito aos direitos
autorais de terceiros,

v" Na elaboracdo de trabalhos escolares e provas, ndo fornecendo, nem recebendo
informacdes além do permitido pelo Regulamento e pelos meus professores.

3. Tratar com respeito, civiidade e consideracdo 0s meus colegas, docentes,
coordenadores e colaboradores técnico-administrativos.

4. Zelar pela qualidade dos cursos, nao contribuindo com acdes ou atitudes
contraproducentes ao objetivo académico dos mesmos.

E por razdo do acima, manifesto minha concordancia com as acdes ético/disciplinares cabiveis,

guer sejam de adverténcia ou de desligamento, nos casos de violacdo deste Cdédigo de
Conduta.

Em de de

Nome:

Assinatura

la. via: arquivar na pasta do aluno
2a. via: aluno



