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; B PLANO DE ATUALIZACAO E AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS E MATERIAIS DE
DIDATICOS

O Plano de Atualizagdo e Aquisi¢ao de Equipamentos e Materiais Didaticos é um
guia estratégico de crescimento, pois norteia todo investimento da Instituicdo em bens,

equipamentos e materiais didaticos laboratoriais.

Esse Plano apresenta os investimentos realizados nos os cenarios praticos de
ensino em termos de aquisicao e atualizagdo de equipamentos e materiais didaticos,
ainda que seja realizado mais investimentos para a manutengdo de equipamentos e

aquisicao de materiais de consumo para cada cendrio pratico de ensino.

Assim, esse roteiro bem estruturado se torna crucial para o sucesso da
instituicdo, pois garante que ela distribua os recursos necessarios para alcangar seus
objetivos através agbes desejadas e planejadas, proporcionando a expansdo necessaria
considerando o mercado, a capacidade interna e as oportunidades de crescimento da
institui¢do, visando a melhoria dos servigos prestados e o avango no desenvolvimento

do ensino, pesquisas e inovagdes tecnologicas.

Os cenadrios de ensino sdo espacgos designados para atividades de observagao,
experimentagdo, simulagdao e produgdo de ensino, pesquisa, extensao, inovagao e ou
prestacdo de servicos, e tém por finalidade possibilitar o desenvolvimento dos planos
de ensino de todas as unidades curriculares compativeis com 0s cenarios praticos de
ensino, visando proporcionar um ambiente de aprendizagem e desenvolvimento de
novas competéncias e habilidades e, atender as necessidades e demandas institucionais

de ensino, pesquisa, extensdo, inovagao e/ou prestacao de servigos.

Sendo assim, a atualizagdo dos cendrios praticos € um processo continuo que
requer planejamento cuidadoso, implementacdo eficaz e monitoramento constante,
que visa garantir que as instalagdes estejam seguras, eficientes e atendam as

necessidades académicas, com equipamentos e procedimentos estejam em
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conformidade aos padrdes recentes e atualizados e modernos e com tecnologias

inovadoras essenciais para garantir sua eficiéncia, seguranca e competitividade.
Para tanto, este Plano abrange diversos fatores, como:
a) Missdo

— Educar com exceléncia para o desenvolvimento pessoal e social.

b) Visao

— Consolidar-se como referéncia na educagdo, promovendo o
desenvolvimento de talentos, a disseminagdo do saber, o uso competente

da ciéncia e das inovagdes tecnoldgicas.

c) Valores

Responsabilidade social;

— Respeito aos direitos humanos;

— Conduta ética e moral;

— Desenvolvimento sustentavel;

— Gestao participativa;

— Transparéncias nas ac¢des;

— Relacionamento solidario e cordial;

— Atitudes inovadoras e criativa;

1.1. Objetivos

O Plano de Atualizagdo e Aquisicao de Equipamentos e Materiais Didaticos dos

cendrios praticos de ensino visa planejar a aquisigdo e atualizacdo de equipamentos e
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materiais didaticos nos laboratérios didaticos especificos e pedagodgicos, a fim de
garantir a manutencdo da infraestrutura, tanto fisica quanto digital, adequada para o

melhor funcionamento dos cursos nas atividades de Ensino, Pesquisa e Extensao.

v Garantir a infraestrutura adequada para o desenvolvimento das atividades de

ensino, pesquisa e extensao.
v" Promover a atualizag3do constante dos cenarios praticos de ensino.
v" Oferecer aos alunos um ambiente de aprendizagem moderno e seguro.

v Atender s demandas do mercado e as necessidades dos alunos.

1.2. Etapas de Elaboragdo e Desenvolvimento do Plano de Atualizagdo e Aquisicdao

de Equipamentos e Materiais Didaticos

O Plano é elaborado de acordo com os objetivos da Instituicdo para que os

materiais e equipamentos adquiridos contribuam para o alcance das necessidades

elencadas.

Sendo assim, faz-se necessario identificar as necessidades especificas de cada
curso ou area de estudo da Instituicdo, a fim de adquirir os equipamentos mais
adequados para cada cendrio ou situagdo, garantindo que eles atendam as suas
expectativas com o uso de tendéncias tecnologicas, modernas e compativeis com as

futuras necessidades da Instituigao.

O Plano de Atualizacio e Aquisicdo de Equipamentos e Materiais Didaticos é

elaborado de acordo com as seguintes etapas:

A) Anilises da situagdo atual
— Levantamento das necessidades dos cenarios praticos de ensino.
— Avaliacdo da infraestrutura atual.

— Identificacdo das prioridades de investimento.
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Nesta etapa é realizada uma analise da situacao atual e das necessidades. Sdo
definidos quais os recursos materiais e/ou equipamentos sdo de importancia para
aquisicdo. A decisdo de comprar equipamentos é complexa e exige uma analise

cuidadosa de diversos fatores:

s

- Necessidade real do equipamento: Avaliar se o equipamento é realmente
necessario para a atividade. Existem outras solu¢des mais vidveis, como aluguel

ou terceirizacdo?

-~ Frequéncia de uso: Com que frequéncia o equipamento serd utilizado? Se for

pouco frequente, o aluguel pode ser uma opgdo mais viavel.

— Custo-beneficio: Comparar o preco do equipamento com os beneficios que ele

trara em termos de produtividade, eficiéncia e economia.

- Retorno do investimento: Calcular o tempo necessario para que o investimento

no equipamento seja recuperado.

- Manuten¢do e custos adicionais: Levar em considera¢cdo os custos de

manutencao, reparos e pecas de reposi¢ado.

- Obsolescéncia: Avaliar a rapidez com que o equipamento pode se tornar

obsoleto devido a avancos tecnolégicos.

- Espaco fisico: Verificar se ha espaco suficiente para armazenar o equipamento

quando n3o estiver em uso.

- Garantia e suporte técnico: Certificar-se de que o equipamento possui garantia

e suporte técnico do fabricante.

Antes de investir, é fundamental considerar as suas necessidades especificas, o

orgamento disponivel e as alternativas existentes no mercado.

A partir das necessidades identificadas por docentes, académicos e/ou

colaboradores responsaveis pelos cendrios de ensino, as informagdes sdo repassadas ao
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supervisor de setor e através deste é realizada uma solicitagdo de compras,
formalizando a solicitagdo junto ao setor de suprimentos, com ciéncia do coordenador
de curso, para a nova a aquisicdo de equipamentos e/ou materiais didaticos através do
sistema de solicitagdo de compras da Instituigdo. Seguindo o fluxo, os responsaveis pelo
setor de suprimentos se encarregam da cotagdo, compra e recebimento dos

equipamentos ou materiais solicitados.

B) Defini¢cdo das necessidades

— Elaboragdo de um plano de compras detalhado.

Definigdo dos critérios de sele¢do dos fornecedores.

Estimativa dos recursos financeiros necessarios.

Nesta etapa, apos definidas as necessidades da instituicdo em termos de
aquisicdo de equipamentos, sera realizada a solicitagdo do equipamento, seguindo
alguns critérios. A descrigdo detalhada do equipamento pretendido visa garantir a
aquisicdo do equipamento correto e adequado as necessidades. Ela devera ser clara,
concisa e completa, fornecendo todas as informagdes relevantes sobre o equipamento

desejado com as seguintes descrigdes:

— Nome do equipamento: Descreva o nome completo e preciso do

equipamento;

— Modelo: Especifique o modelo especifico do equipamento;

— Marca: Indique a marca do fabricante do equipamento;

— Cédigo do fabricante: Se disponivel, inclua o cédigo do fabricante do

equipamento;

— Especificagbes ou Caracteristicas Técnicas: Detalhe das caracteristicas
técnicas relevantes do equipamento, como capacidade, poténcia,

voltagem, dimensdes, peso, etc;

— Requisitos minimos: Liste os requisitos minimos de sistema para o
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Q)

equipamento funcionar corretamente;

Padrdes de compatibilidade: Indique os padrdes de compatibilidade

com outros equipamentos ou sistemas;

Quantidade: Determine a quantidade de unidades do equipamento que

serdo compradas;

Acessorios: Liste todos os acessorios que serao necessarios para o
funcionamento do equipamento, como cabos, adaptadores, software,

etc;

Informagbes Adicionais: Descrever outros detalhes que possam

caracterizar melhor o equipamento;

Objetivo da compra: Descrever brevemente o objetivo da compra do

equipamento;

Justificativa da compra: Apresente a justificativa para a compra do

equipamento, destacando sua necessidade e beneficios;

Revisdo e aprovac¢do: A descricdo da compra de equipamento deve ser
revisada e aprovada por todas as partes envolvidas antes da finalizacdo

da compra.

Pesquisa de mercado

Consulta a fornecedores e fabricantes.
Andlise de pregos e qualidade dos produtos.

Sele¢do dos melhores fornecedores.

Nesta etapa, é realizada uma pesquisa de mercado para identificar os melhores

fornecedores de equipamentos e as melhores opcdes de compra sdo selecionadas pela

equipe do setor de suprimentos, para avaliagbes posteriores mais detalhadas.
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