
uniÍev

REGULAMENTO

urrLrztÇÃo po LABoRAToRIo pp rÍstce

Aprovado pelo CoNSEPE - Con selfro

oe E.sino, Pequtsa e ixtensão em:

cür C)1 / & 4 conforme
-.lJJt.+t-

Resolução n.9 Oq

Pror or. hoer*Bençal Iudalécio

cÂMPUs cENrRo
Rua Pernambuco, no 4.196 - Centro
CEP 15.500-006 - Votuporanga/SP

crpÍrulo r

t,.s,ieí::.i. c.r.sêrê

(14 3405-9999 / 3405-9990O
www.uniÍev.edu.br

ctDADÉ uNrvERslTÁRÁ
Av. Nasser Maráo, n'3.069 - Pq. lndusúial I

CEP 15.5O3-0O5 - Votuporânga,/SP



DAs DrsPoslÇÕes Nrcr,c,ls

ArL 1' - Consideram-se para fins de aplicações deste regulamento, o Laboratório Física

do Centro Universitiírio de Votuporanga - LJNIFEV;

AÍí 2" - O laboratório é de uso comum a todos os docentes e disciplinas dos cursos de

Engenharias: Computação, CiüI, Mecânica e Elétrica e do Colégio Unifev em

funcionamento;

Art. 3" - Uso do laboratório está condicionado ao planejamento eu a agendamento préüo

por parte dos professores interessados, junto auxiliar de laboratório, ern função do honírio

escolar eu das necessidades de cada docente, com prazo mínimo de l2 horas;

Arí 4' - O docente que optar por desenvolver atiüdades didáticas no laboratório, assume

automaticamente a responsabilidade pela orientação dos alunos quanto ao uso adequado

do espaço, bern como de materiais, equipamentos e instrumentos e tambern proteção e

segurança dos usruiLrios;

ArL 5'- A responsabilidade administraüva do Laboratório Física ficará a cargo do

Coordenador do curso de Engenharia Ciúl e Mecrânica denominado de Coordenador

Geral e do Auxiliar de laboratório, que atuarão na organização dos trabalhos ali

executados, da manutenção dos equipamentos e ordem geral do ambiente.

CAPÍTULO II
DA DESTTNAÇÃO OOS LABORATÓRrOS

Art. 6" - O Laboratório é destinado prioritariamente, para a realização de aulas tórico-

pníticas, relacionadas ao desenvolümento das disciplinas dos cursos de engeúaria da

Unifev;

Art. 7' - O Laboratório podení ser uülizado por docente antes do quadro de colaboradores

da Unifev para o desenvolvimento de projetos pesquisar, extensão e/ou atiüdades de

prestação de serviços à comunidade, desde que, estes estejam preüamente autorizados

pela Coordenação do curso de Engeúaria Civil e Mecânica;

Art. 8'- O Laboratório poderá ser utilizado por empresas ou instituições através da

formação de convênios, que deverão ser solicitados, mediante submissão de projeto ou

planejamento de atiüdades, acompanhado de cronograma e holírio, para análise e

aprovação da reitoria;
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Art. 9o - O Laboratório poderá ser utilizado para estudo e pnitica discente, desde que

solicitado ao Coordenador Geral e agendado com o Auxiliar de Laboratório;

Art. 10" - O Laboratório não poderá ser utilizado para outros fins e que não sejam os de

interesse acadêÍnico ou institucional, nern para atender trabalhos de interesse pessoal;

ArL 11' - Toda atiüdade de pesquis4 extensão ou prestação de serviços, mesmo que

deferida pela Coordenação do curso de Engeúaria Civil e Mecânica e pela Reitoria da

IINIFEV, estará condicionada aos horiírios das atiúdades de ensino, que sempre terão

prioridade no uso;

Lrt. 12" - Durante o período letivo o Laboratório de Física podenl ser utilizado de

segunda à quinta-feira no periodo notumo, na sexta-feira no período da tarde e aos

sábados no período da manhã e tarde, conforme honírio fixado na porta do mesmo.

CAPÍTULO III

DAS ATRIBUIÇÕES E COMPETÊNCIAS

l) Zelar pelo bom desempenho dos profissionais que atuam no laboratório;

2) Supervisionar, orientar, impedir ou inibir a continüdade a de atiüdade não

condizentes com as temáticas e finalidade especificas dos cursos ou de áreas afins,

que transgridam as normas deste regulamento;

3) Conholar o uso dos materiais durante a aul4 equipamentos e insumos do

laboratório;

4) Orientar os usuiírios quanto à destinação correta de resíduos utilizados nas práticas

laboratoriais;

5) Elaborar, junto aos administradores do laboratório, antes de cada período letivo o

orçamento necessiírio para o desenvolvimento das atiüdades práticas, observando

as suas especificidades idades e aplica@es no contexto geral do curso;

6) Participar da elaboração do plano de manutenção dos eqúpamentos e

instrumentos do laboratório;
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7) Informar, imediatamente, qualquer defeito ocorrido nos equipamentos eu

instalação do lúoratório;

8) Fiscalizar o uso dos EPI's adequados, para cada pnítica executad4 por parte dos

alunos;

9) Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Art. 14' - São atribuições do Auxiliar de Laboratório:

I ) Preparar as aulas pnáticas, selecionar e organizar os materiais correspondentes aos

experimentos que os professores enviarern ern antecipadamente;

2) Fomecer suporte técnico para as atiüdades de ensino, pesquis4 extensão e de

prestação de serviços desenvolüdas no laboratório, oficialmente aprovadas pela

coordoração geral e reitoria;

3) tnformar, de acordo com a ordem de agendamento, as solicitações de

disponibilização de materiais ou de utilização de espaços dos laboratórios para a

realização das atiüdades;

4) Estabelecer, de acordo com as solicita@es, a escala para o firncionamento e a

realização das atividades nos laboratórios;

5) Zelar pelo material, equipamentos, instrumentos e pela limpeza do arnbiente e

sua organização;

6) Distribuir e gerenciar os EPI's destinados aos alunos do laboratório;

7) Após cada atividade, conferir, limpar e agrupar todos os materiais, equipamentos

e instrumentos;

8) Informar, com antecedência e ternpo hábil, ao coordenador geral, sobre a falta de

material de consumo, EPI's e a necessidade de manutenção dos equipamentos;

9) Saber utilizar com presteza os materiais e equipamentos existentes no laboratório;

l0) Orientar os usurírios sobre os cuidados e normas de utilização do laboratório;

I l) Supervisionar e fomecer suporte técnico ao trabalho dos estudantes e monitores

no desenvolvimento de aüüdades no laboratório;

12) Comunicar ao coordanador geral qualquer intercorrência corrida no laboratório;

l3) Controlar o patrimônio;

14) Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Art. 15' - Compete ao usuário do laboratório:
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l) Zelar pela limpez4 organização e conservação dos materiais e equipamentos dos

laboratórios beÍn como deixar a bancada sernpre limpa pâra que haja melhor

trabalho;

2) Solicitar orientações ao auxiliar de laboratório sobre os cuidados e normas de

segurançq essenciais ao uso de qualquer material;

3) Manter o mrkimo de silêncio respeitando o ambiente de rabalho, não brincar. O

laboratório é um local de trabalho e não se admite descuidos ou brincadeiras.

4) Utilizar todos os materiais de consumo do laboratório com prudência e

racionalidade;

5) Utilizar todos os EPI's que lhe forern recomendados;

6) Comunicar ao responsável pelo laboratório sobre qualquer intercorràcia durante

a aula no laboratório;

7) Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

CAPÍTULO Iv

UTILIZAÇAO DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

Art. 16" - Todo o material peÍenc€nte ao laboratório é de uso exclusivo do mesmo,

dentro de suas dependências, para a realização de práticas laboratoriais respectivas as

disciplinas do curso:

I ) Para as aulas de pesquisa de campo somente será peÍnitida a retirada dos materiais

com a deüda anotação, ern caderno apropriado, feita pelo auxiliar de laboratório

e com a deüda autori zação do coordenador geral;

2) O material só podení ser cedido para atiúdades, fora do laboratório, caso haja

disponibilidade do mesmo junto a agenda de reservas controlada pelo auxiliar de

laboratório.
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CAPÍTULO V

DAs pRorBrÇÕBs eos usuÁnros »o r,Lronarónro

ArL 18o - E vedado aos usuários do laboratório:

l) Fumar, ingerir, importar ou guardar alimentos no laboratório pois é proibido

comer ou beber nas dependências dos mesmos;

2) Usar, durante as atividades nos laboratórios, qualquer üpo de objetos, bolsas e

similares sobre as bancadas de trabalho;

3) Utilizar qualquer aparelho filho ou instrumento sem a deüda autorização;

4) Devolver qualquer técnica ou prática de laboratório seÍn a devida autorização ou

orientação do docente ou auxiliar de laboratório;

5) Danificar materiais, equipamentos ou instruÍÍrentos, manusear de forma cautelosa

o material disponível em cada bancada.

CAPÍTI]LO VI

DA§ CONSIDERAÇÕES FINNS

Art 20' - É permitido aos usuários traz€r material ou eqúpamento particular para auxiliar

e no desenvolümento das atividades (pníticas, de pesquisa e extensão), desde que, se

responsabilize pessoalmente pelos mesmos;

Art. 21'- O Coordenador Geral, o Auxiliar de Laboratório e os docentes não serão

responsáveis por objetos ou equipamentos deixados pelos alunos no laboratório;

Art- 22" - Os casos não preüstos por este regulamento deverão ser analisados pela

Coordenação Geral, juntamente com a Reitoria;

Á.rt.23o - Este regulamento entra eÍn vigor na data de sua homologação pelo CONSEpE.

Votuporanga, 14 de seternbro de 2023.

l'/

aulo Segantini
dos cursos

Engenharia Civil e Mecânica
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