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CURSO COMUNICACAO SOCIAL- PUBLICIDADE E PROPAGANDA

REGULAMENTO DO [ Aprovado pelo CONSEPE - Conseiho |

_| deEnsino, Pequisa e Extensao em:
LAB. IN. - LABORATORIO INTEGRADO DE COMUNICACA AS; o™y <3 conforme

Resolugdon.? AN

CAPITULO I é—f’ :
Prof. Dr. Anderson Bencal Indalécio

DO LABORATORIO E SUAS FINALIDADES Piitions o Coony

~

o

Art. 1° O LABORATORIO INTEGRADO DE COMUNICACAO - LAB. IN,, assim entendidos os
laboratorios de radio, de televisdo e de fotografia, estdo destinados a apoiar o processo de
ensino/aprendizagem dos alunos do curso de Comunica¢do Social - habilitagdo em
Publicidade e Propaganda.

Art. 2° A administragéo dos recursos do LAB. IN. e de responsabilidade dos coordenadores do
curso.

CAPITULO II ,
DO ACESSO E PERMANENCIA NOS LABORATORIOS

Art. 3° Sdo considerados usuérios prioritdrios do LAB. IN.:

a) os alunos de Comunicagdo Social;

b) os professores das disciplinas técnicas relacionadas pela Coordenagdo de Comunicagio
Social que, para fins de ensino/aprendizagem, solicitam o servigo das instalacdes e
equipamentos;

¢) osdemais professores do Curso de Comunicag¢io Social ou de outros cursos da instituigdo.

§ 1° Terdo prioridade para ministrar aulas no LAB. IN. os professores das disciplinas relacionadas

na alinea «by deste artigo.

§ 2°. Professores de outras disciplinas deverdo requerer o uso dos laboratérios por escrito a

Coordenagio do Curso de Comunicagdo Social.

§ 3° Os professores poderdo solicitar o uso dos laboratérios para trabalhos académicos de

suas disciplinas, ou para outras atividades que possam desenvolver as habilidades dos alunos tais

como produtos para concorrer em festivais e prémios;

§ 4° Os professores poderdo utilizar os laboratérios para atividades relacionadas aos projetos de

pesquisa desenvolvidos no curso de Comunica¢do Social.

Art. 4° A permanéncia no LAB. IN. ajustar-se-a aos seguintes Critérios:

I os alunos permanecerio nas dependéncias do LAB. IN. somente durante o tempo de
aula e/ou fora de horario de aula, quando autorizados;

. é expressamente proibido o ingresso nas areas de trabalho do LAB. IN. com alimentos,
bebidas ou fumando;

1. as equipes de trabalho se responsabilizardo em deixar o LAB. IN. nas mesmas

condi¢des de ordem e limpeza em que o receberam;

IV. os horarios de utilizagdo do LAB. IN. estdo compreendidos entre 8h00 e 22h50, de
segunda a sexta-feira, com intervalo das 11h30 as 13h e das 18h00 as 19h30, sendo
que os alunos deverdo utilizar os laboratérios no turno da tarde ou fora do seu turno

de aulas, desde que feito 0 agendamento com a Coordenagio do Curso de Comunicagdo
Social.
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V. S6 serdo permitidos o ingresso em todas as instalagdes do LAB.IN. convidados por
parte de alunos e professores que tiverem relevancia e/ou participagdo na atividade
desenvolvida (atores, entrevistados, entre outros).

CAPITULO 111
DO USO DOS EQUIPAMENTOS E MATERIAIS

Art. 5° Toda solicitagdo de aquisi¢do de equipamentos para o LAB. IN. deve ser formulada pelo
professor da disciplina, que repassara a coordenagdo.

Art. 6° As reservas e uso das instalagdes, equipamentos e material do Laboratério deverdo
acontecer no horario de funcionamento dos laboratorios e seguirdo os seguintes critérios:

L os alunos deverdo programar com antecedéncia as datas e o tempo que serdo
necessarios para os trabalhos que utilizarfo os equipamentos e ou as instalagdes do
Lab. In. As reservas deverdo ser efetuadas pessoalmente pelo aluno responsavel.
Em trabalhos realizados por equipes, os alunos deverdo eleger um colega
responsavel por marcar e cancelar as reservas de horérios, cujo nome ficara
registrado no formulario de autorizagio;

IL. transcorridos 30 (trinta) minutos da hora reservada, se os solicitantes ndo se
apresentarem no laboratério, os usudrios perderdo o direito de uso, podendo o
responsavel do laboratorio designar a outros solicitantes a reserva do equipamento;

II. o cancelamento da reserva devera ser feito, no minimo, com 12 horas de antecedéncia,
podendo ser feito por telefone, sendo que na remarcacdo e necessaria a presenya
do aluno;

IV. o tempo reservado pelos alunos so podera ser transferido para outros grupos com

a presenca dos dois alunos representantes dos mesmos juntamente com a coordenago;

a liberagdo dos equipamentos e das instalagdes serao feitas mediante a
disponibilidade da agenda dos laboratorios. No caso dos laboratérios estiverem
vagos ou a reserva do horario néo foi utilizado pelo requerente, os mesmos estardo

liberados para os alunos que necessitarem usar, mesmo que nio tenha sido feita a
reserva;

VI a utilizagdo dos laboratorios de radio, TV, fotografia e sala de aula que compdem o
LAB. IN. pelos professores deve ser solicitada no inicio do semestre, quando sera
realizado cronograma geral para que todas as disciplinas laboratoriais possam

dispor das instalagdes. Apos o fechamento da agenda, os professores deverdo
encaminhar a Coordenagdo do curso de Publicidade e Propaganda

que se encarregara de montar um cronograma final, fixando-o em local visivel dentro
do laboratério. Modificagdes de datas ao longo do semestre podem ser solicitadas, de
acordo com a disponibilidade de agenda do laboratério.

VIL os materiais concluidos em TV (pecgas publicitirias e de entretenimento) receberfo
claquete com a logomarca do LAB. IN.;

Art. 7° A distribuigdio dos equipamentos de uso do Laboratdrio sera feita de acordo com a

seguinte ordem de prioridade:

L aulas a serem ministradas pelos professores dentro das instalagdes do LAB. IN.;

1L elaboragdo de produtos para apresentacdo dos Projetos Experimentais (TCC),
propostos para obter grau de Bacharelado em Comunicagdo Social;

IIL. elaboragdo de produtos comunicativos para avaliagdo nas disciplinas laboratoriais;
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IV. trabalhos solicitados pelos professores que se enquadram na alinea <<c¢>>do artigo 3°

V. preparagdo de trabalho para concursos externos ou internos com a orientacdo de um
professor; ‘

VI. trabalhos solicitados pela Diretoria, Reitoria ou Nicleo de Comunicagdo, Marketing da

Unifev e demais departamentos da institui¢do;

Art. 8° O empréstimo de equipamentos como cameras, tripés, microfones, gravadores, lampadas,
extensdes, entre outros, para utilizagao externa drea do LAB. IN., seguird os seguintes critérios:

1. o professor SEMPRE acompanhara os trabalhos e se responsabilizara pelos
equipamentos;
1I. A utilizagdo dos equipamentos do LAB. IN. para trabalhos externos ao Campus Centro,

devera ser solicitada pelo aluno ao professor da disciplina, com 24 horas de
antecedéncia. A solicitagdo devera ser encaminha pelo aluno a2 Coordenagdo, para ser
aprovada;

I11. os equipamentos serdo retirados somente apds conferidos e revisados pelo professor
responsavel, na presenca do aluno, que assinara um termo de responsabilidade com a
descrigdo e condi¢des dos mesmos;

IV. os materiais retirados dos laboratdrios deverdo ser devolvidos nas mesmas condigdes
em que foram retirados;
N as realizagdes de praticas de televisido e fotografia que impliquem a utilizagio de

cameras, fora da area dos laboratorios, mas dentro do campus universitario, serdo
permitidas unicamente com autorizagdo do professor da disciplina;

Art. 9° Para a utilizagio dos computadores do LAB. IN., cada usudrio devera possuir sua midia
propria, como pen drives.

CAPITULO IV ,
DA ORDEM E DISCIPLINA DOS LABORATORIOS

Art. 10°E de responsabilidade dos usuérios do LAB. IN.:

L. fazer uso apropriado das instalagdes e equipamentos, procurando ndo danifica-los;
I1. utilizar as instalagdes e equipamentos exclusivamente para fins académicos;
1. reportar ao professor responsavel qualquer irregularidade que se observe nas

instalagdes, equipamentos e materiais, sobretudo aquelas que poderdo colocar em
risco a seguranga das pessoas.

Art. 11° Ao final do semestre, os professores poderdo retirar e descartar elementos cenograficos
que sejam deixados nos estudios e que dificultem tarefas de outras equipes. Materiais
utilizados em trabalhos de conclusdo de curso sé poderdo ser descartados apds a realizagdo
da banca e aprovagio do(s) alunos(s).

Art. 12° O equipamento ou material danificado por uso inadequado ou negligéncia devera ser

reposto imediatamente pela equipe ou aluno responsavel por produto de mesmo valor e de
mesma qualidade.

Art. 13° Reclamagdes sobre o atendimento ou funcionamento do LAB. IN. deverio ser feitas a
Coordenagdo de Comunicacdo Social.

Art. 14° Os acontecimentos que ndo foram contemplados por esse Regulamento serdo levados
ao conhecimento e diligéncia do Colegiado do Curso de Comunicagdo Social da Unifev.

UJ.P,E, wh—
COORDENADORA DO CURSO DE PUBLICIDADE E PROPAGANDA

VANESSA MARA PAGLIARANI ZEITUNE
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