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REGULAMENTO DO LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS L1I,
MULTIDISCIPLINAR DA SAUDE HUMANA E SALA DE COLETA DE

MATERIAL BIOLOGICO
("Aprovado pelo CONSEPE - Conselho | Dispde sobre normas aplicaveis aos
de Ensino, Pequisa e Extensdo em: Laboratorios de Analises Clinicas I,
QA A 1 QA conforme Analises Clinicas II, Multidisciplinar da
R | L Satde Humana, Sala de Coleta e
Resclucdo n.® = : S El i
Sala de preparo de Materiais Biolégicos.
Prof. Dr. Anderson Bengal Indalécio
Presidente do Consepe ]

CAPi_TULO I
DA APRESENTACAO E DA FINALIDADE

Art. 1° - Os laboratdrios abaixo referenciados encontram-se no bloco 6 do Campus
Centro. e tem por finalidade a realiza¢do de aulas praticas, estagios supervisionados e
projetos de iniciagdo cientifica, nas disciplinas de Anélises de Liquidos Corporais,
Bioquimica Basica e Clinica, Citologia Esfoliativa, Hematologia Basica e Clinica,
Imunologia Bésica e Clinica, Laboratério Clinico, Microbiologia Basica e Clinica,
Parasitologia Basica e Clinica, e as demais Praticas Laboratoriais pertinentes. Dividem-
se da seguinte forma:
a) Laboratorio de Anélises Clinicas I agrega no seu interior:
Sala de Lavagem e Esterilizagéo;
Sala de Temperatura Constante.
Sala de Utilidades e Almoxarifado
Sala de Preparagdo e ensaios
Laboratdrio para as praticas
b) Laboratério de Analises Clinicas II retine em seu interior trés espagos distintos:
Laboratério de Parasitologia e Urindlise;
Laboratério de Hematologia e Imunologia;
Laboratério de Bioquimica e Microbiologia.
¢) Laboratério Multidisciplinar da Saiide Humana.
d) Sala de Coleta de Materiais biologicos.

Art. 2° - Essas normas se aplicam a todos os usudrios dos Laboratorios: supervisores,
docentes, auxiliares de laboratérios, discentes de graduagdo e de pds-graduagdo e
discentes de iniciagdo cientifica.

Paragrafo unico: além do presente regulamento também devem ser considerados o

Manual de Biosseguranca e os Procedimentos Operacionais Padrio (POP’s) de
equipamentos e técnicas laboratoriais.

Art. 3° - Essas normas determinam os requisitos basicos para a prote¢do da vida e da
propriedade nas dependéncias dos Laboratdrios, onde s3o manuseados materiais
biologicos provenientes de pacientes ambulatoriais e hospitalares, bem como produtos
quimicos.

Art. 4° - Todos os usudrios destes laboratorios, devem estar cientes deste Regulamento.

CAMPUS CENTRO CIDADE UNIVERSITARIA
Rua Pernambuco, n° 4.196 - Centro Av. Nasser Maréo, n° 3.069 - Pq. Industrial | (17) 3405-9999 / 3405-9990®
CEP 15.500-006 - Votuporanga/SP CEP 15.503-005 - Votuporanga/SP www.unifev.edu.br




" unifev

CAPITULO II
RESPONSABILIDADES DO SUPERVISOR E AUXILIAR DE
LABORATORIO

Art. 5° - S#o atribui¢des do supervisor e de auxiliares de laboratério:
I - Cumprir e fazer cumprir o regulamento, as normas e as rotinas dos Laboratdrios
de Analises Clinicas I e II, Laboratério Multidisciplinar da Saide Humana e Sala de
Coleta de Materiais biol6gicos.
II - Propor melhorias no processo administrativo e de gestdo do laboratério.

CAPITULO III
ACESSO, PERMANENCIA E UTILIZACAO

Art. 6° - Esse capitulo tem por finalidade normatizar a forma de acesso dos usudrios,
permanéncia e utilizagdo dos equipamentos e espago dos Laboratorios: Analises Clinicas I
e II, Laboratério Multidisciplinar da Saide Humana e Sala de Coleta de Materiais
biologicos.
I - O horério de funcionamento dos laboratérios e das 07h30 as 17h00 e das 19h30
as 23h00, de segunda-feira a sexta-feira, e aos sdbados das 07h30 as 17h00.

11 - Fica vetada a utilizago destes espagos para armazenar materiais de
qualquer outra natureza que ndo pertengam a este laboratdrio.

III - Apés a utilizag8o dos laboratérios, os docentes e discentes deverdo deixar os
equipamentos em boas condi¢des para serem reutilizados por outros, seguindo o
protocolo de uso do equipamento. Qualquer eventualidade técnica observada nos
equipamentos durante o uso deve ser comunicada imediatamente ao auxiliar de
laboratério.

IV - Os discentes e docentes, que ocupam e trabalham com procedimentos com
praticas de trabalho de conclusdo de curso e/ou iniciagdo cientifica devem solicitar
autorizagdo do coordenador e supervisor dos Laboratorios: Analises Clinicas I e II,
Laboratério Multidisciplinar da Saide Humana e Sala de Coleta de Materiais
biologicos, em formulario disponivel no laboratério.

V - Para a utilizagdo do laboratério o usudrio s6 poderd frequentar se estiver
portando todos os EPIs, preconizados pelo docente de acordo com as normas de
Seguranga Laboratorial, como por exemplo: calga comprida, jaleco, sapato fechado.

Paragrafo Unico: O acesso e a permanéncia dos visitantes aos laboratérios somente
poderdo ser efetuados quando acompanhados de um auxiliar de laboratério ou docente.
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CAPITULO IV
USO DOS EQUIPAMENTOS, MATERIAIS E INSUMOS

Art. 7° - Para a utilizagio dos equipamentos pertencentes aos laboratérios, materiais de
consumo e insumos para uso em aulas praticas, o docente devera requisitar o uso dos
mesmos, em formulario disponibilizado no Laboratorio, com antecedéncia minima de
24h. Caso o material utilizado na aula pratica, requeira compra, solicitar de acordo com
a regulamentagdo vigente, atendendo ao prazo estabelecido pela mantenedora.

I - E obrigatério o registro de utilizagdo de todos os equipamentos deste
laboratério, que sera feito junto com o auxiliar de laboratdrio.

II - E proibida a saida dg equipamentos, materiais e insumos das dependéncias da
UNIFEV. Somente sera permitido a saida destes, mediante solicitacdo prévia por
meio de comunicado interno (CI), para o Supervisor do Laboratério, devendo ser
aprovado de acordo com o regimento vigente da mantenedora. Devera constar na
CI o dia do empréstimo, o local onde o equipamento serd levado, o objetivo do
empréstimo e a previsdo de devolugéo.

Il - E dever de todos os usuarios dos equipamentos zelar pelo bom uso e
conservagdo do mesmo, observando as instrugdes do manual técnico e
procedimento operacional padrdo, especificos de cada equipamento.

IV - E dever de todos cuidar para que nio haja desperdicio dos mesmos, armazenar
materiais e insumos de forma adequada, seguir as recomendagdes do fabricante ou
das técnicas utilizadas para preparagéo.

Paragrafo Unico: No caso de algum equipamento, apresentar problemas o auxiliar
de laboratério devera avisar o Supervisor de Laboratério para providenciar sua
manutengdo corretiva. O mesmo se aplica aos materiais e insumos que apresentarem
alteracdes, devendo ser providenciada a correg¢do e/ou troca dos mesmos.

CAPITULO V
DA ORGANIZACAO DO LABORATORIO

Art. 8° - Os Laboratorios: Analises Clinicas I e II, Laborat6rio Multidisciplinar da Satude
Humana e Sala de Coleta de Materiais bioldgicos sao espagos destinados a graduagio
e pos graduagdo e aos trabalhos desenvolvidos pelos docentes e discentes. Nenhuma
destas atividades devera atrapalhar o funcionamento da outra.
I - Antes do inicio dos procedimentos, as bancadas dos laboratorios devem ser
limpas, desinfectadas e caso haja solicitagdo do docente, cobertas com papel

lengol.
IT - As bancadas deverdo estar sempre limpas e desocupadas apés o termino da
atividade.
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III - Toda vidraria utilizada devera ser lavada e descontaminada, de acordo com
POP de lavagem de materiais, pelos auxiliares de laboratério.
IV - O auxiliar de laboratério sera responsavel pela organizagdo dos materiais
utilizados nas aulas praticas tais como preparo de solugdes, separa¢do de material,
equipamento e solicitagdo de material ao almoxarifado caso o mesmo ndo esteja
disponivel no laboratério. Apds o termino da pratica o auxiliar de laboratorio
devera guardar os equipamentos e materiais utilizados.
V - O auxiliar de laboratério devera providenciar materiais e equipamentos
necessarios para o funcionamento dos laboratérios, incluindo material de limpeza de
‘equipamentos, reagentes e vidrarias.
VI - Toda vidraria quebrada deve ser desprezada conforme o procedimento
descrito no Plano de Gerenciamento de residuos-UNIFEV.
VII - Os armarios e gavetas dever#o ser identificados com os materiais contidos

em seu interior, procurando manter a organiza¢do dos mesmos.
XIII - Os equipamentos dever#o estar limpos e em condigdes de uso de acordo com

os POPs respectivos.

IX - Monitorar a temperatura dos refrigeradores e freezers, mantendo seus
registros em locais visiveis e proximos aos equipamentos. Manter refrigerador e
freezer organizados, armazenando apenas material e insumos pertinentes ao
laboratério.

X - As substincias deverdo ser armazenadas obedecendo a sua compatibilidade
fisico- quimica de acordo com Manual de Biosseguranga- UNIFEV.

XI - Ndo desperdigar materiais e insumos para a realizagdo dos experimentos,
evitando desperdicio e a geragdo de residuos desnecessarios.

XII - As solugdes contidas nos pissetas e almotolias devem ser devidamente
identificadas.

XIII - Ler atentamente o roteiro antes e durante a realizagdo do experimento. Em
caso de duvidas, consultar o professor que solicitou o equipamento. Ndo operar
qualquer equipamento que ndo tenha dominio do seu uso ou que apresente
algum problema que comprometa seu funcionamento. Ndo utilizar vidrarias
quebradas ou trincadas.

XIV - Todos os documentos dos laboratérios deverdo estar disponiveis para todos
os usudrios, devendo permanecer em local de fécil acesso para consulta.

XV - Todos os equipamentos deverdo possuir seu Procedimento Operacional

Padrio (POP) e estes deverdo estar guardados numa pasta, devendo ser
atualizados sempre que necessario.

XVI - Os manuais técnicos dos equipamentos deverdo estar guardados em
pastas especificas e ndo devem ser retirados do laboratério.

Paragrafo unico: Os procedimentos acima para as atividade de aulas praticas da
graduagdo e pés-graduacgdo, sdo de responsabilidade dos auxiliares dos laboratérios.
Para as atividades de estagio supervisionado e trabalhos de iniciagfio cientifica e
conclusédo de curso a responsabilidade ficard por conta do usuérios.
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CAPITULO VI
CONDUTAE ATITUDES

Art. 9° - Este capitulo tern por finalidade delinear a forma de conduta e atitudes de
todas as pessoas, docentes, auxiliares e alunos, de forma a contribuir para minimizar
os riscos das atividades efetuadas.
I - E proibido o uso de aparelhos eletrdnicos, celulares, tablets, laptops nas
dependéncias dos Laboratdrios descritos nesse regulamento.
II - Os usudrios devem manter uma postura compativel para com as instalagdes
fisicas, ndo sendo permitido debrugar nem sentar nas bancadas, nio colocar material
pessoal sobre as bancadas, devendo ser guardados em armdrios. Trabalhar com
seriedade, atenco e calma, brincadeiras néo serdo toleradas.
III - N3o retornar as sobras dos reativos ou solugdes nos respectivos frascos

estoque.

IV - Desligar todos os equipamentos antes de sair do laboratério e apagar as
luzes.

V - E proibida a entrada de discentes dentro nas salas de preparagio.

VI - E proibido o armazenamento e consumo de alimentos e bebidas no interior dos
laboratérios descritos nesse regulamento.

Paragrafo inico: Em situagdes em que o docente autorize, o uso de aparelhos
eletronicos, celulares, tablets e leptops, sera permitido. Os demais procedimentos estao
descritos no Manual de Biosseguranga- UNIFEV.

CAPITULO VII
DESCARTES E REJEITOS

Art. 10 - Esse capitulo tem por finalidade estabelecer um procedimento para o
descarte de rejeitos oriundos das atividades realizadas nestes laboratorios:

I - O descarte de residuos e rejeitos provenientes dos Laboratérios descritos
nesse regulamento deverdo seguir o Plano de Gerenciamento de Residuos —
Unifev.

II - Os insumos laboratoriais fora do prazo de validade, devem ser descartados o
mais breve possivel, apds seu vencimento.

CAPITULO VIII
ACERCA DA OCORRENCIA DE ACIDENTES

Art. 11 - Na ocorréncia de acidentes dentro do laboratério com discentes, docentes,
supervisores e auxiliares, seguir as condutas:

I - Em casos de acidentes, realizar medidas de primeiros socorros quando
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possivel e avisar imediatamente o bombeiro civil e supervisor de laboratoério
para encaminhamento ao hospital.

II - Os telefones de emergéncia tais como SAMU, devem estar em locais bem
visiveis nos laboratérios.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS.

Art. 12 - Os casos omissos deste Regulamento serdo resolvidos pela coordenagdo do
laboratério, juntamente com os demais coordenadores que o utilizam, pela Pré Reitoria
Académica e/ou Reitoria, cada qual no 4mbito da sua competéncia e aplicando seus
preceitos do Regimento da UNIFEV- Centro Universitario de Votuporanga.

Art. 13 - Este regulamento entra em vigor ap6s sua aprovagdo no Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensio (CONSEPE).

Art. 14 - O Regulamento terd vigéncia por prazo indeterminado, podendo, a qualquer
tempo, sofrer alteragdes, desde que submetidas pelo Coordenador a aprovadas pelo

CONSEPE.
Votuporanga, 12 de setembro de 2023.
Prof. Dr. Roberto C. Grassi Malta
Coordenador do Curso de Biomedicina e Farmacia
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