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UNIFEV — CENTRO UNIV'ERSITARIOADE VOTUPO
REGULAMENTO DO LABORATORIO DE CIENCIAS FA
BROMATOLOGIA

Art. 1° - Este regulamento tem por finalidade normatizar a utilizagdo do Laboratorio de
Ciéncias Farmacéuticas da UNIFEV — Centro Universitario de Votuporanga.

Paragrafo anico: além do presente regulamento também devem ser considerados o
Manual de Biosseguranga e os Procedimentos Operacionais Padrdo (POP’s) de
equipamentos e técnicas laboratoriais.

Art. 2° - O Laboratério de Ciéncias Farmacéuticas destina-se para a realizacdo de:
- Atividades curriculares das disciplinas com aderéncia as ciéncias farmacéuticas
e bromatologicas.
II — Trabalhos de iniciagdio cientifica, pesquisas e atividades de extensdo que
tenham aderéncia as praticas laboratoriais condizentes ao espago fisico.

Art. 3° - Para a utilizacdo do Laboratério de Ciéncias Farmacéuticas o docente deve
agendar previamente com o Auxiliar de Laboratério, em formulario proprio.

Paragrafo @inico: As datas e horarios para a utilizagdo do Laboratorio devera contar com
a supervisio de docente e/ou auxiliar de laboratério.

Art. 4° - Para assegurar o funcionamento do Laboratorio de Ciéncias Farmacéuticas e a
seguranga dos seus usudrios, fica proibido:
I — Consumo de qualquer tipo de alimento ou bebida nas dependéncias dos
laboratoérios.
II — Modificar a disposi¢io dos mobiliarios, bem como a disposi¢do dos materiais
e equipamentos sem autorizacdo do auxiliar de laboratorio.
I1I — Realizar troca de materiais existentes no laboratdrio sem autorizagdo prévia
IV — Entrada de pessoas que ndo tenham relagdo especifica com as atividades a
serem desenvolvidas dentro do laboratdrio.
V - Realizar técnicas, sem planejamento e conhecimento dos riscos envolvidos ¢ as
devidas medidas para evita-los.
VI - Descarte de residuos diretamente na rede de esgoto, devendo seguir as normas
corretas para o descarte.
VII - Pipetar liquidos diretamente com a boca, utilizar equipamentos adequados.
VIII — Utilizar reagentes que ndo conhega e/ou ndo esteja identificado.
IX — Retornar reagentes aos frascos originais, mesmo que ndo tenham sido
utilizados.
X — Realizar as praticas laboratoriais em equipamento que néo tenha sido treinado
ou autorizado a utilizar.

Art. 5° - A manutencio periddica de equipamentos e sua instalagdo, somente poderdo ser
realizadas pelos funcionarios do setor.

§ 1° Os equipamentos contidos no Laboratdrio de Ciéncias Farmacéuticas e Bromatologia
s6 poderdo ser deslocados para outros laboratorios pelo auxiliar de laboratdrio do setor.
§ 2° E proibida a saida de equipamentos, materiais ¢ insumos das dependéncias da
UNIFEV. Somente sera permitido a saida destes, mediante solicitagdo prévia por meio
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de comunicado interno (CI), para o Supervisor dos Laboratorios, devendo ser aprovado
de acordo com o regimento vigente da mantenedora. Devera constar na CI o dia do
empréstimo, o local onde o equipamento sera levado, o objetivo do empréstimo e a
previsdo de devolugdo.

§ 3° Qualquer problema encontrado pelos usuérios do Laboratorio devera ser comunicado
aos colaboradores do Laboratorio.

Art. 6° - Nio ¢ permitida a utilizagdo de material de consumo (reagentes, solventes ¢
quaisquer substincias) para atividades que nao sejam de ensino).

Art. 7° - A utilizagdo dos laboratérios deve ser prioridade para a execugdo das aulas
praticas, devendo:

1 — Todos os usuarios ao deixar o Laboratério devem lavar corretamente as maos e
retirar os EPI’s.

II - Conhecer a localizagdo dos acessorios de seguranga.

I1I - Certificar-se da tensdo das tomadas antes de conectar equipamentos elétricos a
rede.

IV — Utilizar luvas de isolamento térmico ao manipular material quente.

Art. 8° - Para a utilizagdo do laboratério o usudrio s6 poderd frequentar se estiver
portando todos os EPIs, preconizados pelo docente de acordo com as normas de
Segurancga Laboratorial, como por exemplo: calga comprida, jaleco, sapato fechado.
I — Nio sera permitido o urso de adornos como boné, pulseiras, brincos e anéis. Os
cabelos deverdo permanecer presos.
IT — Respeitar a legislagdo vigente com relagdo as Boas Préticas de Manipulagdo de
Medicamentos
111 — Os materiais pessoais devem ser deixados em locais adequados, fora do interior
do laboratério

Art. 9° - Em caso de comprovada depredagdo de patrimdnio, o usudrio sera obrigado a
ressarcir a despesa correspondente, ficando sujeito ainda as puni¢des de acordo com o
Regimento da UNIFEV — Centro Universitario de Votuporanga.

Art. 10 — Para melhor seguranga e funcionamento do laboratorio as reservas deverdo ser
realizadas em formulério proprio disponivel no laboratorio.
I — A reserva e/ou cancelamento para o uso do Laboratdrio devera ser feita por
professor, coordenador ou pela reitoria.
II — A prioridade para o uso dos equipamentos e insumos, destina-se as disciplinas
em que as atividades constem obrigatoriamente, nos Planos de Ensino.
III — As reservas somente serdo efetuadas se houver disponibilidade de horario do
laboratorio.
IV — As reservas devem ser solicitadas com antecedéncia de pelo menos 48 horas
uteis.
V — Havendo necessidade da compra de insumos e/ou equipamentos para as aulas
préticas, a solicitagdo deverd ocorrer de acordo com a regulamentagdo vigente,
atendendo ao prazo estabelecido pela mantenedora.
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Art. 11 — Com relagiio ao comportamento e conduta por parte dos discentes, docentes,
auxiliares, a fim de minimizar os riscos das atividades efetuadas:
I - E proibido o uso de aparelhos eletronicos, celulares, tablets, laptops nas

dependéncias dos Laboratorios descritos nesse regulamento.

II - Os usuarios devem manter uma postura compativel para com as instalagdes
fisicas, ndo sendo permitido debrugar nem sentar nas bancadas, ndo colocar material
pessoal sobre as bancadas, devendo ser guardados em armarios. Trabalhar com
seriedade, atengdo e calma, brincadeiras ndo serdo toleradas.

Il - N&o retornar as sobras dos reativos ou solugdes nos respectivos frascos
estoque.

IV - Desligar todos os equipamentos antes de sair do laboratorio e apagar as
luzes.

V - E proibido o armazenamento e consumo de alimentos e bebidas no interior dos
laboratdrios descritos nesse regulamento.

Paragrafo unico: Em situagdes em que o docente autorize, o uso de aparelhos
eletronicos, celulares, tablets e leptops, sera permitido. Os demais procedimentos estao
descritos no Manual de Biosseguranga- UNIFEV.

Art. 12 - Entende-se por usudrio os discentes, docentes, estagiarios, auxiliares e supervisor
que possam vir a utilizar e/ou organizar o Laboratorio.

Art. 13 - E dever do usuario:
[ — Respeitar este regulamento.
Il — Prezar pelo bom uso e conservagdo dos equipamentos, materiais € recursos
disponiveis no laboratdrio.
III — Respeitar os horarios disponiveis e as reservas realizadas previamente por
professores.
IV — Desligar equipamentos, quando for o caso, e deixar as mesas e cadeiras
devidamente arrumadas ao término da aula ou atividade no Laboratdrio.

Art. 14 — S3o atribui¢des dos Auxiliares do Laboratério de Ciéncias Farmacéuticas, sob as
orientagdes dos Supervisores dos Laboratérios:
I — Manter a organizagdo do laboratério e responsabilizar-se pelo seu bom
funcionamento.
II — Garantir o bom atendimento aos usudrios.
III — Registrar entrada e saida de equipamentos e materiais do laboratdrio.
IV — Manter o estoque de insumos necessarios as aulas praticas, através da solicitagdo
de materiais permanentes e de insumos de acordo com a demanta.
V — Conferir, a cada final de turno, se os condicionadores de ar estdo desligados, as
luzes apagadas, as janelas fechadas e as portas trancadas.
VI — Auxiliar na manutengdo do laboratério: limpeza, organiza¢do e manutengdo
preventiva dos equipamentos e mobilidrio.
VII — Elaborar propostas para melhoria do Laboratdrio.
VIII - Cooperar na realizag@o de eventos e servigos quando solicitado.
IX — Atender as solicitagdes do coordenador e dos professores que utilizam o
laboratorio.
X — Zelar pela biosseguranga e pelas Boas Praticas de Manipulagio.
XI — Gerenciar residuos quimicos e bioldgicos, utilizando-se de metodologias
adequadas para o descarte dos residuos, de acordo com a normas vigentes.
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XII — Supervisionar as atividades desenvolvidas por estagiarios.

XITI- Nio armazenar reagentes em lugares altos e de dificil acesso.

XIV - Nio estocar liquidos volateis em locais que recebem luz.

XV - Nio deixar estocados por muito tempo éteres, parafinas e olefinas por formar
peroxidos quando expostos ao ar ¢ manipula-los com cuidado.

XVI - Transportar os cilindros de gases, em carrinhos apropriados e durante o seu
uso ou estocagem mantenha-os presos a bancada ou parede. Cilindros com as
véalvulas emperradas ou defeituosas devem ser substituidos.

XVII - Estocar de forma correta produtos quimicos, assegurando que reagentes
incompativeis sejam estocados separadamente. Caso necessite, consulte a
bibliografia indicada para obter informagdes.

XVIII - Evitar contaminagio cruzada entre as substancias, utilizando-se sempre
espatulas e pipetas limpas para tomadas de massas e volumes.

XIX- Substituir material de vidro que esteja trincado, descartando-os em recipientes
apropriados.

XX - Verificar as conexdes, mangueiras e bragadeiras se apresentam defeitos,
devendo susbtitui-las caso haja.

Art. 15 — Sio atribuigdes dos docentes: ,
I — Cumprir e fazer cumprir este regulamento.
I — Reservar o Laboratdrio a ser utilizado para as aulas ou treinamentos, com a devida
antecedéncia, e em caso de desisténcia comunicar imediatamente o auxiliar técnico.
Il — Zelar pela limpeza e comportamento adequado dos usuérios durante a uso do
Laboratorio.
IV — Comunicar problemas encontrados, diretamente ao funcionério ¢ a coordenagdo
do curso.
V — Propor melhorias para o funcionamento do Laboratério.
VI — Supervisionar orientandos e monitorias quando em uso do Laboratério.

Art. 16 - Sdo condutas bésicas que cabem a todos os usuarios do Laboratorio:
I — N#o adicionar agua sobre 4cidos e sim acidos sobre dgua.
IT — Nio colocar produtos ou frascos diretamente sob o nariz, ao testar o odor de
produtos quimicos.
I1I — Nao abrir frascos ou tubos em sua dire¢do ou de outra pessoa.
IV — Tomar cuidado ao utilizar nitrogénio ou CO; liquido.
V — A destilagdo de solventes, a manipulag@o de acidos e compostos toxicos € as
reagdes que exalem gases toxicos sdo operagdes que devem ser realziadas em
capelas, com boa exaustdo.
VI - As valvulas dos cilindros devem ser abertas lentamente com as méos ou usando
chaves apropriadas. Nunca force as valvulas, com martelos ou outras ferramentas,
nem as deixe sobre pressdo quando o cilindro ndo estiver sendo usado.
VII - Sempre que possivel, antes de realizar reagdes onde ndo conhega totalmente
os resultados, faga em pequena escala, na capela.
VIII - Ao trabalhar com reagdes perigosas (perigo de explosdo, geragdo de material
toxico, etc...) ou cuja periculosidade vocé desconhega, trabalhe em capela com boa
exaustdo, utilize protetor acrilico, tenha um extintor por perto.
IX — Ao se ausentar de sua bancada ou deixar reagdes em andamento a noite ou
durante o fim de semana, preencha a ficha de identifica¢do adequada, colocando
em local visivel e proximo ao experimento. Deve constar informagdes sobre a
reagdo em andamento, nome do responsavel e de seu superior imediato, com
enderego e telefone para contato, além de informagdes de como proceder em caso
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de acidente ou de falta de agua e/ou eletricidade.

X — Nio deixar a estufa aquecida ou em operagdo sem o aviso “estufa quente”.
Desligar a estufa e ndo utilizar se o termdmetro deixar de indicar a temperatura ou
marcar temperatura superior ao regulado.

XI — Nio remover ou introduzir cadinhos na estufa sem utilizar, ping¢as adequadas,
protetor facial, luvas apropriadas, jalecos e protetores de bragos, se necessario.

XII — Utilizar sempre os Equipamentos de Protecdo Individual (EPI’s): protetor ou
mascara facial, oculos de seguranga, mascaras de protecdo respiratoria, jalecos,
luvas e sapatos fechados.

XIII — Verificar sempre antes do inicio das atividades a presenca de Equipamento
de Protegdo Coletiva (EPC’s): capelas de exaustdo, lavador de olhos, chuveiro de
emergéncia, extintores de incéndio.

Art. 17 — Na ocorréncia de acidentes dentro do Laboratério com discentes, docentes,
supervisores e auxiliares, seguir as condutas:
I — Realizar medidas de primeiros socorros quando possivel e avisar imediatamente o
bombeiro civil e supervisor do Laboratério para encaminhamento ao hospital.
IT — Os telefones de emergéncia tais como SAMU, devem estar em locais bem visiveis
nos Laboratdrios.

Art. 18 — Os usudrios, funcionarios, estagiarios e professores deverdo observar as Nomas
para o Laboratério de Ciéncias Farmacéuticas que se encontra junto ao Laboratdrio.

Art. 19 - Os casos omissos deste Regulamento serdo resolvidos pela coordenagdo do
laboratdrio, juntamente com os demais coordenadores que o utilizam, pela Pro Reitoria
Académica e/ou Reitoria, cada qual no dmbito da sua competéncia e aplicando seus
preceitos do Regimento da UNIFEV- Centro Universitario de Votuporanga.

Art. 20 - Este regulamento entra em vigor apos sua aprovacdo no Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (CONSEPE).

Art. 21 - O Regulamento tera vigéncia por prazo indeterminado, podendo, a qualquer
tempo, sofrer alteragdes, desde que submetidas pelo Coordenador a aprovadas pelo

CONSEPE.
Votuporanga, 3 de outubro de 2023.
Prof. Dr. erto C. Grassi Malta
Coordenador do Curso de Biomedicina e Farmacia
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