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UNIFEV — CENTRO UNIVERSITA’RIO DE VOTUPORANGA
REGULAMENTO DO LABORATORIO DE MICROSCOPIA .. ...
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Prof. Dr. ﬁ;}der.’s% Indalécio

=28 Presidente do Consene J
Art. 1° Este regulamento tem por finalidade regulamentar a utilizagao do Laboratorio dc
Microscopia da UNIFEV — Centro Universitario de Votuporanga.

Art. 2° O Laboratério de Microscopia destina-se para a realizagdo de:

I Atividades curriculares das disciplinas dos cursos da area da saude;
II Aulas, trabalhos, pesquisas e estudos que tenham aderéncia as disciplinas dos cursos e
III Atividades de outros cursos desde que seja encaminhada uma solicitag@o, por escrito,

para que o auxiliar de laboratério analise a viabilidade.

Art. 3° Para a utilizacdo do Laboratorio de Microscopia o docente deve agendar previamente
com o auxiliar de Laboratorio.
Paragrafo inico: As datas e horéarios para utilizagdo do laboratério deverdo estar dentro do

periodo letivo e com a supervisdo de docente.

Art. 4° Para assegurar o funcionamento do Laboratério de Microscopia e a seguranga dos
usudrios, fica expressamente proibido:
I Consumo de qualquer tipo de alimento ou bebida nas dependéncias do laboratério;
II Modificar a disposi¢do do mobilidrio, bem como a disposicdo dos materiais e
equipamentos sem autorizagdo da coordenagdo e/ou auxiliar de laboratorio responsavel
por este;

III Realizar troca de materiais existentes no laboratorio, sem autorizagao prévia e

. ]
IV Entrada de pessoas que ndo tenham relagdo especifica com o laboratorio.
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Art. 5° A manipulagdo, a manutencdo de materiais e a instalagdo de equipamentos, poderdo
ser realizadas, somente pelos funciondrios e/ou estagiarios quando solicitadas, para
fins académicos.

§1° Os equipamentos contidos no Laboratério de Microscopia somente poderdo ser

deslocados para outros laboratorios com a autorizagdo do Supervisor do Laboratorio;

§2° Qualquer problema encontrado pelos usudrios do Laboratério deveré ser comunicado

aos funcionarios e/ou estagiarios responsaveis e
§3° O Supervisor do Laboratorio devera ser comunicado sobre os horarios de manutengao

e instalagdo de equipamentos.

Art. 6° Ndo ¢ permitida a utilizagdo de material de consumo (reagentes, solventes e

quaisquer substincias) para atividades que n3o sejam de ensino.

Art. 7° A utilizagdo dos laboratérios deve ser de prioridade para a execugdo das aulas

praticas.

Art. 8° Para a utilizagdo do laboratorio o usuario somente podera frequentar se estiver
portando trajes adequados (cal¢a comprida, jaleco, sapato fechado que cubra o
dorso dos pés, atendendo as Normas da NR-32).

I Nio sera permitido o uso de adornos como bonés, pulseiras, brincos e anéis. Os
cabelos deverdo permanecer presos €

II Os materiais pessoais deverdo ser deixados em locais adequado e que ndo atrapalhem

a desenvoltura das técnicas.

Art. 9° A coordenagdo do Laboratorio de Microscopia fica a cargo do coordenador do
curso de Medicina, podendo ser partilhada com o Supervisor do Laboratdrio e/ou 7C —

professor, de acordo com nomeagao da reitoria.

Art. 10° Em caso de comprovada depredagdo de patriménio, o usuério sera obrigado a
ressarcir a despesa correspondente, ficando sujeito ainda as punigdes, de acordo

com Regimento da UNIFEV, Centro Universitario do Votuporanga.
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Art. 11 Para melhor seguranga e funcionamento do laboratério devem ser cumpridos os
seguintes procedimentos:

I Efetuar a reserva e/ou cancelamento para o uso do laboratorio somente por professor,
coordenador ou pré-reitor;

I Dar prioridade para o uso dos recursos e materiais destinados as disciplinas em que
as atividades constem, obrigatoriamente, nos Planos de Ensino;

III As reservas somente serdo efetuadas se houver disponibilidade de horario do
laboratorio;

IV As reservas devem ser solicitadas com antecedéncia de pelo menos 07 (sete) dias
Gteis e, 30 (trinta) dias uteis, quando houver necessidade de aquisigdo de produtos e

V O requerimento de reserva, a solicitagdo de uso do laboratério e a relagdo de materiais

e equipamentos estardo disponiveis com os auxiliares dos laboratorios.

Art. 12 Para assegurar um bom funcionamento do espago do laboratério serdo restritos:

I Comportamentos inadequados, tais como conversar em voz alta, balburdias,
utilizagdo da mesa como assento, colocar os pés sobre as mesas ou cadeiras e

II Desrespeito aos professores e auxiliares de laboratorio, em quaisquer situagdes.

Parigrafo unico: as penalidades seguirdo o Regimento Interno da UNIFEV.

Art. 13 Entende-se por usuario os professores, estagidrios e alunos que possam vir a

utilizar o laboratorio.

Art. 14 E dever do usuério:

I Respeitar este regulamento;

II Prezar pelo bom uso e conservagdo dos equipamentos, materiais € recursos
disponiveis no laboratdrio; /?%._

III Respeitar os horarios disponiveis e as reservas realizadas, previamente, por
professores em horarios esporadicos;

IV Desligar equipamentos, quando for o caso, e deixar as mesas e cadeiras devidamente
arrumadas ao término da aula ou atividade de laboratorio e

V Cumprir as normas deste regulamento.
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Art. 15 Sio atribuicdes do Supervisor e dos Auxiliares do Laboratorio de Microscopia:

I

11
11T

VII

e

XII

XIIT
X1V

Manter a organizagio do laboratorio e responsabilizar-se pelo seu bom
funcionamento;

Garantir o bom atendimento aos usuarios;

Registrar entrada e saida de equipamentos e materiais do laboratorio;

Conferir, a cada final de turno, se os condicionadores de ar estao desligados, as
luzes apagadas, as janelas fechadas e as portas trancadas;

Auxiliar na manutencio do laboratorio: limpeza, organizagdo e manuten¢ao
preventiva dos equipamentos, materiais e mobilidrio;

Elaborar projeto para melhoria do laboratério;

Cooperar na realizagdo de eventos e servigos quando solicitado;

Cumprir as normas e atender solicitagdes do coordenador e/ou professores dos
Cursos;

Organizar o espago e 0s materiais necessarios para o inicio das aulas;

Zelar pela biosseguranga;

Solicitar a compra de materiais permanentes e de consumo de acordo com a
demanda;

Gerenciar os residuos quimicos e bioldgicos de acordo com o Plano de
Gerenciamento de Residuos dos Servigos de Satude - UNIFEV;

Supervisionar as atividades desenvolvidas por estagidrios e

Utilizar-se de metodologias adequadas para o descarte de residuos, quimicos e
biolbgicos, de acordo com o Plano de Gerenciamento de Residuos dos Servigos de

Saude - UNIFEV.

Art. 16 Sio atribuigdes dos docentes:

I Cumprir e fazer cumprir este regulamento;

II Reservar o laboratério a ser utilizado para as aulas ou treinamento, com a devida

antecedéncia. Em caso de desisténcia de uso, devera ser feito o cancelamento da

reserva junto ao auxiliar técnico;

III Zelar pela limpeza, bom ambiente de trabalho e comportamento dos usudrios durante

o uso do laboratorio;
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IV Comunicar problemas encontrados, solicitagdo de melhorias e ajustes, diretamente
ao auxiliar de laboratorio e ao Supervisor do Laboratorio;

V Solicitar ao auxiliar de laboratdrio com uma semana de antecedéncia os materiais
necessarios para a pratica da semana seguinte, para o0 bom andamento das aulas
praticas e

VI Supervisionar orientandos de Trabalho de Conclusio de Curso — TCC e monitores de

disciplinas no laboratdrio.

Art. 17 Os usuadrios, colaboradores, estagiarios e professores deverdo observar as Normas
para o Laboratorio de Microscopia descritas no Manual de Biosseguranga —

UNIFEV.

Art. 18 Os casos ndo previstos no presente Regulamento serdo decididos pelo
Coordenador do laboratério, juntamente com os demais coordenadores que o
utilizam, e pela Pro-Reitoria Académica ou pela Reitoria, cada qual no dmbito
de sua competéncia e aplicando-se os preceitos do Regimento da UNIFEV —

Centro Universitario de Votuporanga.

Art. 19 Este Regulamento entrard em vigor a partir de sua aprovagdo pelo Conselho de

Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE.

Votuporanga, 20 de setembro de 2023

P Bque

Profa. Ma. Elizabete Garcia Ferreira Arroyo Marchi
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