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PLANO DE GERENCIAMENTO DE MANUTENCAO PATRIMONIAL DOS
EQUIPAMENTOS DO LABORATORIO DE ELETROELETRONICA E LABORATORIOS
DE HARDWARE 1E 2.

APRESENTACAO

O presente documento visa regulamentar os Servicos de Gerenciamento de
Manutencao Patrimonial dos Equipamentos do Laboratério de Eletroeletrdnica e Laboratérios
de Hardware 1 e 2 dos cursos de Engenharias da UNIFEV - CENTRO UNIVERSTARIO de
VOTUPORANGA.

A qualidade no desempenho dos equipamentos requer estratégias adequadas de
manutencao e operagdo. Se faz necessario o funcionamento dos equipamentos, que é exigido
pelas normas de gestdo de qualidade e biosseguranga, uma condigdo essencial para o bom

desenvolvimento das atividades e pesquisas cientificas e tecnoldgicas.

Para a realizagcdo da manutengdo é importante que um conjunto de informagées sobre
os equipamentos estejam disponibilizadas para facilitar o trabalho do setor, economizando
tempo e custos. Sao utilizadas fichas de registros (ANEXO 1) dos tipos de manutengio com
anotacgdes pertinente aos tipos de servigos realizados durante a vida Gtil do equipamento e

um cronograma semestral de manutengdo (ANEXO 2).
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OBIJETIVOS

O objetivo principal do Plano de Gerenciamento de Manutengdo Patrimonial de
Equipamentos é estabelecer uma sistematica eficiente e eficaz, assim como, a modernizacao

dos mesmos com uso de novas tecnologias disponiveis no mercado.

Portanto, se insere como uma atividade estratégica visando a melhoria da qualidade
do servico prestado, com redugdo de custos e maior eficiéncia, sendo um importante

componente para garantia da integralidade, e a qualidade dos servigos laboratoriais da

instituigado.
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1. MANUTENCAO: CONCEITOS E TIPOS

Manutencdo é a agdo de manter, sustentar, conservar ou consertar algo. A
manutencdo é formada por um conjunto de acdes que ajudam no bom e correto
funcionamento de algo, sendo, portanto, de extrema necessidade para garantir a
operabilidade, funcionalidade e confiabilidade de equipamentos, caracterizando-se numa
atividade de manter os equipamentos em funcionamento adequado. E importante para que
0s processos produtivos ndo sejam interrompidos repentinamente por falha de um desses

equipamentos ou acessorios.

Manutencdo preventiva é aquela que ocorre com o propésito de eliminar ou reduzir
a possibilidade de pane de um equipamento ou sistema, ou a perda significativa de sua
performance. Sdo muitas as vantagens da manutencio preventiva, dentre elas est3o redugdo
de custos, aumento da vida util dos equipamentos e melhora da qualidade dos produtos. Para
0 seu sucesso deve de ser seguida de acordo com a periodicidade prevista para cada

equipamento.

Manutencdo corretiva é aquela que ocorre apés uma pane em um equipamento ou
sistema, e consiste em substituir ou reparar componentes que falharam ou se desgastaram
causando a sua parada total ou parcial. Essas situacdes demandam acdes rapidas,

normalmente mais custosas que as agdes planejadas.

Manutencdo preditiva é uma técnica que utiliza ferramentas e procedimentos de
andlise de dados para detectar anomalias no funcionamento e possiveis defeitos nos
equipamentos e processos, de tal modo que possam ser resolvidos antes que acontega a

ocorréncia da pane.

Sdo utilizados programas especiais de acompanhamento do equipamento, que
permitem a deteccdo de mudangas no desempenho dos sistemas e equipamentos e
programadas intervengdes com tempo habil para evitar quebras ao mesmo tempo que se

atinge a maximizagao de sua vida util.
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2.  PLANO DE AGCAO

Diante do exposto, a manutengdo e conservagao dos equipamentos e materiais do
Laboratério de Eletroeletrénica e Laboratérios de Hardware 1 e 2 da UNIFEV sdo realizadas de
maneira preventiva pela colaboradora do setor e corretiva, por técnicos especializados

contratados por meio de convénio com empresas de servicos autorizados.

O tempo entre cada manutencdo é de seis meses, mas caso ocorra alguma
intercorréncia, como algum equipamento quebrar, ela é realizada antes para que nao atrapalhe

a realizacdo das aulas.

A contratacdo de servigos para manutengdes preventivas e corretivas é realizada

através de:

- Solicitagio do responsével pelo setor através de uma Comunica¢do Interna

direcionada ao Supervisor de Laboratodrios;

- Solicitacdo, por parte do Supervisor de Laboratérios, no sistema de controle da

instituicdo junto ao setor de compras;

- O setor de compras é responsavel por realizar cotagdes e dar continuidade aos
tramites internos para contratacdo dos servicos especializados referente as manutencdes

corretivas conforme solicitados.
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3.  ATRIBUICOES DAS GERENCIAS INSTITUCIONAIS NO PLANO DE
GERENCIAMENTO MANUTENGAO PATRIMONIAL DE EQUIPAMENTOS DO
LABORATORIO DE ELETROELETRONICA E LABORATORIOS DE HARDWARE 1E 2.

v Assegurar a elaboragdo e cumprimento do Plano de Gerenciamento de
Manutencao Patrimonial de Equipamentos de Laboratérios, em conformidade com as metas
organizacionais e legislagdo, oferecendo condi¢des para que o plano seja compreendido,

implementado e mantido;

v Definir o responsavel pela elaboragio e atualizacdes do Plano de
Gerenciamento Manutengdo Patrimonial de Equipamentos do Laboratérios de
Eletroeletronica, Hardware 1 e Hardware 2 , e ter estrutura organizacional documentada

estabelecida em seu organograma institucional;

v Definir e garantir que todas as atribui¢des e responsabilidades profissionais
inerentes a Plano de Gerenciamento de Manuten¢io Patrimonial de Equipamentos do
Laboratdrios de Eletroeletronica, Hardware 1 e Hardware 2 estejam formalmente designadas,

descritas, divulgadas e compreendidas por todos;

v Assegurar que o responsavel pelo Plano de Gerenciamento Manutengdo
Patrimonial de Equipamentos do Laboratérios de Eletroeletrénica, Hardware 1 e Hardware 2,

participe de todas as atividades inerentes as suas atribuicdes;

v Promover a modernizagdo dos laboratorios, através de disponibilidade
financeira para aquisi¢do de novos equipamentos assim como, disponibilizagdo de receita de
ordem financeiras para realizagdio de manutencdes preventivas e corretivas dos

equipamentos ativos fixos;

v Promover capacitagdes aos colaboradores dos laboratérios assim que houver
a aquisicao de um novo bem ativo fixo, preferencialmente treinado para utilizacio do mesmo
por um técnico responsavel da empresa fornecedora do bem, como também prover

capacitagOes de operagdo de equipamentos a colaboradores recém contratados.
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4. ATRIBUICOES DO RESPONSAVEL PELO PLANO DE
GERENCIAMENTO MANUTENCAO PATRIMONIAL DE EQUIPAMENTOS DOS
LABORATORIO DE ELETROELETRONICA E LABORATORIOS DE HARDWARE 1E 2.

o Elaborar, implantar, monitorar e avaliar a execugao e efetividade do
Plano de Gerenciamento Manutenc3o Patrimonial de Equipamentos dos Laboratério de

Eletroeletrdnica e Laboratérios de Hardware 1 e 2;

v Registrar de forma sistemética a execugdo das atividades de cada etapa do

plano de gestdo de equipamentos e garantir a rastreabilidade das informagbes;

4 Apoiar as Areas Usudrias na elaborag3o e aplicagdo dos protocolos de Validagcdo

de processo;

v Elaborar um programa de educagdo permanente para o0s

profissionais envolvidos nas atividades de gestdo de equipamentos;

v Manter o Plano de Gerenciamento Manutengdo Patrimonial de

Equipamentos dos Laboratério de Eletroeletronica e Laboratérios de Hardware 1 e 2

atualizado;
v Solicitar a baixa do bem patrimonial quando o equipamento se tornar obsoleto;
3 Elaborar um cronograma anual ou semestral de manutencao para cada tipo de

equipamento locado nos laboratérios;
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5.  ATRIBUICOES AOS COLABORADORES ENVOLVIDOS NO PLANO
DE GERENCIAMENTO MANUTENGAO PATRIMONIAL DE EQUIPAMENTOS DOS
LABORATORIO DE ELETROELETRONICA E LABORATORIOS DE HARDWARE 1 E 2.

v Assegurar a capacitagdo dos usudrios na operagdo dos equipamentos;

v Verificar o cumprimento do Plano de Gerenciamento Manutengdo Patrimonial

de Equipamentos de Laboratérios nos laboratérios onde desenvolve suas atividades;

v Notificar o responsavel pelo Plano de Gerenciamento Manutengdo Patrimonial
de Equipamentos dos Laboratérios de Eletroeletrdnica,
Hardware 1 e Hardware 2 sobre quaisquer ocorréncias envolvendo os equipamentos

laboratérios ou clinicas sob sua responsabilidade;
v Conservar os equipamentos sob sua responsabilidade;

v Certificar, antes da utilizagdo do equipamento, se 0 mesmo estd com

qualificagdes e manutengbes conformes (através de controle interno);

v Preencher a ficha de controle de manutengdo de equipamentos e fazer as

anotagdes necessarias sob as manutengdes realizadas seja preventiva e ou corretiva :

v Notificar através de comunicado interno o responsavel pelo Plano de
Gerenciamento Manutengdo Patrimonial de Equipamentos dos Laboratérios, sobre itens
obsoletos que sdo inserviveis ou economicamente invidvel a sua manutencao para a realizagdo
de baixa do ativo imobilizado desta instituicio (ex. ndo ter pegas de reposicao ou estar

queimado);

v Solicitar ao responsével do Plano de Gerenciamento Manutenc3o Patrimonial
de Equipamentos dos Laboratorios a reposi¢do, aquisicio e modernizacio de equipamentos
para os laboratérios e clinicas de acordo com as novas tecnologias disponiveis no mercado

conforme as necessidades de cada curso assim como a ciéncia da coordenacéo vigente.

CAMPUS CENTRO CIDADE UNIVERSITARIA
Rua Pernambuco, n® 4.196 - Centro Av. Nasser Mardo, n° 3.069 - Pq. Industrial | 17) 3405-9999 / 3405-9990 %
CEP 15.500-006 - Votuporanga/SP CEP 15.503-005 - Votuporanga/SP www.unifev.edu.br



IT

BRI

VAN

oyiv viva

OJILSONSVIa

TIAYSNOJS3H TIAYSNOCS3Y

OoY3ISINDV 3a Viva

VAILI¥NOD
VALLNIAIYd |

VAILIY¥0D |
VALLNIAIYd |

VAILI¥HOD
VAILNIAIYd |

<2bzm>mmm l._

VALLIYYOD
VALLNIAIY |

O.LN3IVdIND3I

SOLN3INVdIND3
30 VAILIYYOD 3 VAILNIAIYd OYINILNNVIA 30 OHLSIDIY

"'SIQINILNNYIA 30 OY1SI93Y 3A YHII — TOXINY

SOLI0)EI0CE| ADJIUN



S3LN3Y34IQ
S34HOLOW 3a
SOIINN € ‘LVISOIHY
ANV SavO01-8£z011d
‘NJ900Z10 ‘A1ddNS
4IMOd-1820T1d
ININIYNSYIN a33dS
aNV 21412313-2820114d
‘6870110 'YO0£0T1Q
‘YILYVLS V1130/4VLS
-9110170 ‘Q¥vo8g
131vdVvd-0T€0T1d
‘IONVHIX3 310d
-G8101170 20 0620110
‘¥ 0820110 :0puajuod
owsljaudewos}a|d
OZN3¥0173d op epeauey
lensip
Vv 10-av1dN / S_mo_mcm epesueg

0801-13 oJ13WiIeM 31edllY

- ediuin SRR
00Z¢g-13 ~ owa_._mQEm ey
USRURNE L e

1321 0€6-AaY ome:waEm ey

O13donN

O1N3INYdIND3

 VAUNIAJud OyONLANVW 30 VNNV ONVidin e L DM 0 vy

£4 FIIVMOUYH 30 ik LLLDCN L SOLN3INVdIND3 30 YAILNIAIYd OYINILNNYIN VHVd OLNIWVIANY1d
3 VOINQY13713041313 30 O1HOLYHOaV :

"SIQINILNANVIN 30 VINVYOONOYD — Z OXINY

SOLI0}eIOqE|ADjIUN

(44



10 | 0Zz-061-S3 Ep|Os 3p 0gdels3

By _ _ § S i ; oo il ne 10 ediulAl AHZ3 | 01BIUOD W3S OBSUA) B)|E Bp J0}2313]
a-1n0z/zo

M1D (d12) 19AeWeIS04d 02180 OpuEWO)
a-4A0zZ/z0 e

-M1D (d1D2) 12newel8oud 02180] opuewo)
a-4HOZ/20 PRI R0 X

“M1D (d12) 19newesdoad 02180] opuewo)

ediuin

d nwo

oJ}awidede)
ke - ej8iaua ap apepienb
G W9 ap Jopipaw + Ajdns 1amod Iy 23U0y
:e1813ua ap apepijenb ap epesueg

e

Ty ——
o
P —

PN

BUO0JDUIS euinbew ‘sapepidojan

Z lojow ‘0dISeyiq Jojow ‘23

d Wo J0joWw ‘02Isey1I} J0JOW ‘0dISRjOUOW
Jojow ‘sejuod 71 Joj0w

:0d1) eped ap 4030w TQ OPUAIUDD

018.) WOJ $24010W 3p epeiuey

~ E0MD1dIA SeAnsIsal sedied
3p ojnpow ‘€0121dN SeAlnpul
sedJed ap ojnpow ‘80d31Z ‘94404312
d Wo ‘¥£0d31Z ‘990d31Z ‘¥90d31Z

‘604312 ‘04317 ‘Y¥0d31Z ‘204312
‘T0d317Z :SO|npow sajuindas so wod

|BLIISNPUI BIIUQIIB|D Bp epeIuey

T0

IVIN  ¥8V YHVIN A3d NVl D3ud 013d0N
/ VUV oEws_S__:cw

Z30 AON 1IN0 13S 09V INf  NNf
VAILNIA3Yd OYINILNNVIA 30 IVNNY ONVId

"¢ 3T IHVMAUVYH 30 SOROLVHO8Y1
3 YOINOY1313041313 3d OlHOLVHO8Y1

Z SOLI01EIO0E|ADJIUN

SOLN3IVdIND3 30 VAILNIAIYd OYINILNNVIN VHYd OLNINVYIINYId



sneuei 1321
€0 | —-J2205-SO [e331p 01d9350j1350

ediuln
-0Sa-aAnN _E_m_n 01d0250|1250

ediuiy
— 850213 _:mtoa olRWHINA

edininl
—-d4ZvoZi3 _;mtoa O0JJRWAINN -
ediviy
| “OSrO8NAN
ediuiin
VIOLZ-IW |[eysdip o:mEomwS_

epedueq ap oldWAHINA

|e}SIp 013BWIXN

02130jeUE 0J12WIXNT
e ogdisodas
ap sexied z @ Jejuawa|dwod +
hmn_uc:n_ BX|BIIEAT SWIOISPUIN 0891
WWI ‘wws’o ‘wwy'o
‘WWEDWWz’o ‘wwrt’p soag 2p
Japu3z D) wod ojuawely3p g € eJossasdw)
V Z0Zv-49N oeduny ap Jopesan
sneueiy 1301 EETe
- Z00Z-AD oejuny ap JopeJan

T | waayinasu)
-02Z-49 oB3uUNy 2p Jopesan

© wJayInaysu)
-0S0E-Vd | Aiddns 1amod D@ @1uo4

013a0W

/ YOV OLIN3IWVdIND3

aaio

<>_._.Zm>m¢..._ O<uZm...DZ<_>_ mo ._<D.Z< OZ<._n_ :

"¢ 3T IUVYMAUYH 30 SOIHOLYHOaV1
3 VIOINQY.1373041313 30 OlHOLVHOaY]

i SOLIO1EIO0 | ADjIUN

SOLN3IVJIND3I 30 VAILNIAIYd OYINILNNYIN VHVd OLNINVIINYId




*J0}Ea] WO)
@juadsasonyy epedwe)/ieingny pa)
epedwe| ‘2z3 pa| epedwe| ‘euado|ey
epedwe| ‘uojjed ‘£z3 ojnoeidadal
Jawwip ‘Jejodiq Jordnaiaiul
‘oleIpawIalul J03dnJiaul ‘o|3|eled
J0ydnuJsiul ‘epew o) wod opednfuod
sa|dwis Joydnuiaiul ‘epewoy ‘sajdwis
Joydnuisiul ‘edinuiw ‘eduasaid ap
J0suas ‘e|n|a2030y ‘edijsap/esd| aneyd
‘oed930ad ap Jojun(sip :o0puajuod
BJ1119|2 OBJR|RISU| Bp |3Uled

oJ1dWem

YW009 / AZT+AZT epIes /AOZZ-ALTT
-0 epeJjua olewiid Jopewlojsued |

o.:mE@tm._.
sneuepy | SESEE s s
d N9

OOV 1N NNf  IVIN  ¥8Y HVIN A3d NVI  D3ud 01300 S I AT
VAILN3AIYd OYINILNNYIA 30 IVNNY ONVd / VouvN = ;

|eu8ip onawgoe|

"¢ 3T IHVYMAUVYH 30 SOROLYHOaY1
3 VOINQY13713081313 3d OHOLVHOEV1

g SOLI0}EIOCE|ADJIUN

SOIN3IVAIND3 30 VAILNIAIYd OYINILNNVYIN VHVd OLNINVIANYId



