RESOLUCAO FREV N° 03, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2023

(Dispoe  sobre o  regulamento  dos
procedimentos referentes as aquisi¢des de
materiais e contratacdo de  servicos
relacionados a atividade-fim da FREV)

DOUGLAS JOSE GIANOTI, Diretor
Presidente, e CELSO PENHA
VASCONCELQOS, Diretor 1° Tesoureiro, da
Fundacao Radio Educacional de Votuporanga,
no uso de suas atribuicdes legais e estatutarias,

Considerando que a Fundacdo R&dio Educacional de Votuporanga é
classificada como fundacao de apoio pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, o
que lhe confere a prerrogativa de cumprir as regras do Direito Pablico com certa
flexibilidade, especialmente em relacdo a aquisi¢do de materiais e contratacdo de servigos
relacionados & execugao de sua atividade-fim;

Considerando as decisdes proferidas pelo referido Tribunal de Contas, no
sentido de que, quando se tratar de atividade-fim, as fundac6es de apoio deverdo observar
as regras estabelecidas em regulamentos préprios para consecugéo de seus objetivos;

Considerando, ainda, a necessidade da flexibilizagdo na aplicacdo das
normas de aquisicdo de materiais e contratacdo de servicos, visando a competitividade no
mercado, bem como a agilidade dos processos de contratacdes e/ou aquisi¢des, para que
nao prejudique ou impeca a execucado da atividade-fim da FREV;

RESOLVE:

Artigo1°-  Regulamentar os procedimentos pertinentes as aquisicoes de materiais e
contratacdo de servigos destinados & consecucdo da atividade-fim da Fundagdo Radio
Educacional de Votuporanga (FREV), conforme a seguir discriminados.

CAPITULO 1

DOS PROCEDIMENTOS DE COMPRAS/AQUISICOES DE MATERIAIS E
CONTRATACAO DE SERVICOS DESTINADOS A ATIVIDADE-FIM DA FREV

1. Os procedimentos de aquisicdes de materiais e contratacdo de servigos devem

e devem ser processados e julgados em estrita conformidade com os principi
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da probidade administratiy




do julgamento objetivo. As aquisi¢Ses e contratacdes devem ser destinadas ao atendimento
das finalidades da FREV, conforme estabelecido no Estatuto Social em vigor. Devem ser
observadas e cumpridas as disposi¢cdes do Estatuto Social, das Resolu¢des e demais
regramentos internos da FREV, especialmente a proposta de captacdo e aplicacdo de
recursos (orcamento).

2.

Z Z

1.1. A Comissao de Compras é responséavel por analisar e deliberar sobre
solicitacdes de aquisi¢cdes de materiais e contratagdo de servigos que sdo
necessarios e indispenséveis para a manutencao das atividades educacionais
da FREV, de valor inferior a R$ 11.441,66, destinados a atividade-fim da
FREV.

1.2.  Assolicitagdes de investimentos, obras, midias/ publicidades e as de valores
acima de R$ 11.441,66, bem como os processos contendo menos de dois

orcamentos, sdo de competéncia exclusiva da Presidéncia/ Diretoria.

O procedimento de compras de materiais e contratacdo de servicos compreende as

seguintes etapas:

L

1l

II1.

Solicitacao de compras/contratagio: os setores demandantes solicitam ao setor de
compras a aquisi¢do de materiais ou contratacdo de servigos.

Anilise da real necessidade: a Comissdao de Compras analisa se a aquisicao ou
contratacdo é necesséria e se atende a atividade-fim da FREV.

Previsao e disponibilidade financeira e or¢camentaria: a Comissao de Compras
verifica se hé previsao e disponibilidade financeira e orcamentéria para a aquisicdo
ou contratacao.

Selecao dos fornecedores: o setor de compras seleciona os fornecedores aptos para a
aquisi¢ao ou contratagao.

Solicitagdo de orgamentos: o setor de compras solicita orcamentos aos fornecedores
selecionados.

Apuracao da melhor oferta: o setor de compras apura a melhor oferta e encaminha
para deliberacdo da Comissao de Compras.

Aprovagio de compra: o procedimento de compras/contratacdo sera encaminhado
para a anélise e deliberacdo da Comissao de Compras.

. Ordem de compra/contratagao: Se o procedimento de compras/contratacdo for

aprovado, o setor de compras emite a respectiva ordem de compras/ contratacao.

Paragrafo primeiro. Nos casos indicados no item 1.2, o procedimento de
compras/contratacao deverd ser encaminhado para analise e deliberacao da Presidéncia

e/ ou Diretor Tesoureiro e, se aprovado, sera emitida a ordem de compras/ contrata%
) /




3.

CAPITULO g
DA SOLICITACAO DE COMPRA OU CONTRATACAO

O procedimento de compras terd inicio com o recebimento da solicitagdo de

compra/contratacao, que deverd conter as seguintes informagdes:

L
IL

IIIL.
Iv.

VI

VIL
VIIL

Regime de compra: rotina ou urgéncia.

Descrigao do material ou servigo a ser adquirido/contratado: descri¢do detalhada do
que serd adquirido ou contratado.

Quantidade a ser adquirida: quantidade de itens a serem adquiridos.

Especifica¢des técnicas: especificagdes técnicas do material ou servigo a ser adquirido
ou contratado.

Justificativa da utilizagéo/destihagéo: justificativa da necessidade da aquisicao ou
contratacao.

Valor estimado para aquisigao: o valor estimado do produto/servigo a ser adquirido
ou contratado.

Datas de entrega: as datas previstas para a entrega do produto/servigo.

Informacdes especiais sobre a compra: informacdes adicionais que sejam relevantes
para a compra.

Paragrafo tnico. A Comissdo de Compras devera avaliar se o produto/material a ser
adquirido ou o servigo a ser contratado sdo necessarios para a execugdo das atividades
especificas da Instituicao. Caso nao seja comprovada essa necessidade; o pedido devera ser

indeferido.

4.

CAPITULO III
DA SELECAO DE FORNECEDORES

O Setor de Compras promoveré a selegdo dos fornecedores que participardo da

cotagdo de pregos com base nos seguintes critérios:

Idoneidade: a empresa fornecedora deve ter boa reputagéo e ndo pode estar impedida
de licitar ou contratar com a FREV ou ter sido declarada inidonea.

Qualidade: os produtos ou servigos fornecidos pela empresa devem atender aos
padrdes de qualidade exigidos pela FREV. : /
Menor custo: a empresa fornecedora deve apresentar a melhor oferta de pfe
considerando as especificagdes técnicas do produto ou servigo a ser adquirido o
contratado. '




IV. Garantia: a empresa fornecedora deve oferecer garantia de manutengéo, reposicdo de
pecas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando for o caso.

CAPITULO IV
DA COTACAO

41. O Setor de Compras da FREV solicitar4 a cotagao dos fornecedores por e-mail,
aplicativos de mensagens ou softwares institucionais, e registraré as informacSes no
mapa de cotacdo de precos. Os registros deverdo conter, além dos precos e
especificacdes dos produtos/servigos, as seguintes informagdes minimas:

L Identificagao do fornecedor: nome, endereco, CNP]J e inscricao estadual, telefone da
empresa fornecedora. '

II.  Data e horério da cotagdo: a data e horario em que a cotagao foi realizada.

IlI. Descri¢io do objeto da aquisi¢do/contratagdo: procedéncia, marca e modelo do
produto cotado, conforme especificagdes contidas na cotacdo de precos encaminhada
pela FREV.

IV. Preco unitario e total: em moeda corrente nacional, em algarismos e por extenso,
apurado a data de apresentacdo, sem inclusdo de encargos financeiros ou previsdo
inflacionéria. Os pregos propostos devem incluir, além do lucro, todas as despesas e
custos relacionados com o fornecimento do objeto, como transporte, tributos e demais
despesas, diretas ou indiretas.

V. Prazo de validade: de, no minimo, 30 dias. ‘
VL. Marca: informar a marca dos produtos, quando for o caso.
VII. Garantia: informar os prazos de garantia.

VIII. Moeda corrente nacional: todos os valores, pregos e custos utilizados devem ter como
expressao monetaria a moeda corrente nacional, admitindo-se apés a virgula,
somente duas casas decimais.

IX.  Print screen do site: uma captura de tela da pagina do site onde foi obtida a cotacéo,
quando for o caso.

X. Avaliagdo do site: a avaliagdo do site feita pelo fornecedor, quando for o caso.

XL Registros de reclamagdes do site: os registros de reclamagdes do site feitos por outros
usuarios, quando for o caso.

XII. Demais condig¢des efou especificagdes: informar as demais condigdes e/ou
especificacdes determinadas no pedido de cotacdo de precos encaminhado pelo Setor
de Compras da FREV, tais como condi¢des de fornecimento dos bens, prazo e lecal
de entrega, condi¢des de execucao, acompanhamento e forma de pagamento. e




4.1.1 Of(s) arquivo(s) contendo as informagdes sobre a cotagdo serdo catalogados e salvos
na intranet da Instituicao.

4.1.2 As propostas serdo consideradas elegiveis apenas se os fornecedores apresentarem
suas propostas de preco dentro do prazo estabelecido nos pedidos encaminhados
pelo Setor de Compras da FREV..

4.1.3. Na composicdo da cotacdo, o Setor de Compras poderd utilizar, além do preco de
pesquisa direta (cotacdo direta com fornecedores), os seguintes parametros:

I Preco médio: o preco médio_dos materiais ou servicos semelhantes, conforme
pesquisa realizada no Portal Nacional de Contratages Pablicas (PNCP).

II.  Preco de contratagdes similares: o preco de contratagdes similares realizadas pela
Administragdo Publica ou pela FREV no periodo de um ano anterior a data da
pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de pregos.

III. Preco de pesquisa publicada: o preco de pesquisa publicada em midia especializada,
tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal ou sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo.

IV. Prego de nota fiscal eletronica: o preco de pesquisa na base nacional de notas fiscais
eletronicas.

4.2.  Para as compras/contratacdes com valores superiores a R$ 57.208,33 e que nao
forem entregues imediata e integralmente, e que resultem em obrigagdes futuras,
como assisténcia técnica ou garantia, o fornecedor proponente devera apresentar os

seguintes documentos apds a aprovacdo da compra/contratacdo pela Presidéncia
da FREV: '

4.2.1. Documentacdo Juridica:
L Registro comercial, no caso de empresa individual;

II.  Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;

III.  Documentos de elei¢do dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por

(\‘) acOes, acompanhados da documenta¢do mencionada no subitem anterior.
Sf .\ N2\ 4.2.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

FEV )= | 9
N A/ I.  Inscri¢ao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Q?Q_\Q‘} Juridica (CNPJ);

II.  Inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compati
com o objeto contratual;

III. Regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e/ou Municipal do do
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei; b




IV. Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

V.  Regularidade perante a Justica do Trabalho;
VI. Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constitui¢do Federal.

4.2.3. Qualificacdo Econémico-Financeira por meio da apresentacdo da Certiddo negativa
de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da contratada.

4.2.4. Outras comprovagoes:

I.  Declaracdo do fornecedor proponente, elaborada em papel timbrado e subscrita por
seu representante legal, de que se encontra em situacao regular perante o Ministério
do Trabalho, no que se refere ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do artigo
7°, da Constituicdo Federal.

II.  Declaracdo do fornecedor, subscrita pelo representante legal, asseverando que a
contratada nao esta declarada inidénea por qualquer 6rgdo da Administragdo Pablica
ou impedida de licitar e contratar com a FREV ou com a Administragao Pablica direta
ou indireta do Municipio de Votuporanga/SP.

III.  Declaracdo do fornecedor, subscrita pelo representante legal, asseverando que a
contratada ndo possui em seu quadro societario e funcional, empregado ou dirigente
da entidade contratante.

4.2.5. A FREV podera solicitar ao fornecedor proponente, a qualquer momento, a
apresentacao de documentos adicionais que considere necessarios para comprovar sua
idoneidade e qualificacdo para a execugdo do objeto da contratagao.

4.2.6. Se o fornecedor que apresentou a melhor proposta nao encaminhar a documentagéo
exigida nesta Resolucdo no prazo determinado pela FREV, ou se recusar a assinar o
contrato, ele serd desclassificado. A préxima proposta serd entdo avaliada, e o processo
continuaré até que uma proposta que atenda aos requisitos da compra/contratacdo seja
encontrada. O fornecedor dessa proposta sera declarado vencedor.

4.2.7. Ovvalor estabelecido no item 4.2 ser4 atualizado anualmente, a cada dia 1° de janeiro,
de acordo com o valor estabelecido no inciso II do art. 75 da Lei 14.133/2021 devidamente
atualizado, conforme preceitua o art. 182 do citado diploma legal.

4.3, As cotagdes realizadas deverao ser auditadas mensalmente por amostragem, sendo
selecionadas no minimo cinco cotagdes para cada més. A auditoria seré realizada por um
colaborador da FREV especialmente designado para este fim.
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CAPITULOV
DA APURACAO DA MELHOR PROPOSTA

Para fins de apuracao da melhor proposta, o menor custo é o somatorio de fatores

que determinam o menor preco avaliado, incluindo aspectos ndo monetarios, como:

L

IL

III.

VL
VIL

VIIL

IX.
X.
XL

5.1.

Custos de transporte e seguro: os custos de transporte e seguro do produto até o local
de entrega.

Forma de pagamento: as condi¢des de pagamento oferecidas pela empresa
fornecedora.

Prazo de entrega: o prazo previsto para a entrega do produto.

Custos de operacdo: os custos de operagdo do produto, incluindo eficiéncia e
compatibilidade com outros sistemas.

Garantia: a garantia oferecida pela empresa fornecedora.
Credibilidade mercadolégica: a reputagdo da empresa fornecedora no mercado.

Disponibilidade de servigos: a disponibilidade de servigos de manutengao, reparo e
assisténcia técnica oferecidos pela empresa fornecedora.

Eventual necessidade de treinamento de pessoal: a eventual necessidade de
treinamento de pessoal para a operagdo do produto.

Qualidade do produto: a qualidade do produto atestada por técnico qualificado.
Assisténcia técnica: a assisténcia técnica oferecida pela empresa fornecedora.

Faturamento minimo: o faturamento minimo exigido da empresa fornecedora.

As propostas de preco selecionadas serdo analisadas pela Comissao de Compras

para verificar se atendem as condicoes estabelecidas no pedido de cotacdo. As propostas
que nao atenderem as especificagdes, prazos e condi¢des do pedido serdo desclassificadas.
Também serdo desclassificadas as propostas omissas ou com defeitos que dificultam o seu
julgamento.

5:2.

A proposta de prego com 0 menor prego para o objeto cotado e que estiver de acordo

com as especificacdes requeridas pela FREV seré considerada como primeira classificada.

2.9,

O Setor de Compras da FREV poderé negociar com o fornecedor que apresentou a

proposta de menor valor, com o objetivo de reduzir o preco ofertado. A negociagao devera

ser feita para obter o melhor preco por item e por lote, visando garantir a economici
para a Instituicéo.

5.4.

Y lote, com o objetivo de selecionar a condi¢do mais vantajosa para a Instituiczo.

A Comissa@o de Compras da FREV definira se a aquisicdo ser4 feita por ite




55.  Se todas as propostas forem desclassificadas, o Setor de Compras da FREV
convocard os fornecedores proponentes para apresentarem novas propostas, no prazo
méximo de 24 horas, corrigindo as falhas que levaram a desclassificagdo. Também podera
solicitar propostas a outros fornecedores.

5.6. O Setor de Compras ou a Comissao de Compras da FREV poderdo, a qualquer
momento, solicitar aos fornecedores proponentes:

L A composicao dos pregos unitarios de servigos e/ ou de materiais/ equipamentos;
1L Quaisquer outros esclarecimentos que considerar necessarios;

III. A tomada de providéncias para obter essas informagdes.

5.7. O Setor de Compras ou a Comissao de Compras da FREV poderdo também
suspender o procedimento por tempo indeterminado.

CAPITULO VI
DAS SOLICITA(;C)ES EM REGIME DE URGENCIA

6. Considera-se de urgéncia a aquisicao de material ou contratacdo de servigos que seja
necessario para atender a uma demanda imediata da Instituicdo, ou que possa causar
prejuizos a FREV ou a execugao de suas atividades.

6.1. O requisitante devera justificar a necessidade de adquirir o material/bem ou
contratar os servicos em regime de urgéncia. A justificativa devera conter, no minimo, os
seguintes elementos:

L Explicacdo da necessidade imediata da aquisi¢do ou contratacio: o que sera
adquirido ou contratado e a razdo da necessidade que a
aquisicao/ contrata¢do seja feita imediatamente.

II.  Impacto negativo potencial da nido aquisigdo ou contratagio: quais
prejuizos a FREV ou suas atividades podem sofrer se a aquisicao ou
contratacdo nao for realizada.

6.2. A Presidéncia da FREV analisara a justificativa apresentada pelo requisitante e
decidira se a aquisicao ou contratagdo deve ser realizada em regime de urgéncia.

6.3. O Setor de Compras dara ao procedimento de compras/contratagdo o regime de
urgéncia, priorizando o procedimento.




CAPITULO VII
DA ORDEM DE COMPRAS

7 Apos aprovada a compra/ contratacdo pela Comissao de Compras da FREV, o Setor
de Compras enviard a Ordem de Compra para o fornecedor, sendo que nédo poderéa haver
compra/ contratagdo com pagamento antes da entrega do produto/servigo, exceto quando
0 processo ocorrer por adiantamento comercial, mediante contrato de compra e venda ou
de prestacdo de servigos, ou para as compras de bens entregues imediata e integralmente,
sem obrigacOes futuras.

Paragrafo tinico. Nos casos indicados no item 1.2 havera necessidade de homologacéo da
Presidéncia e/ou Diretor Tesoureiro, ou seja, a Presidéncia e/ou Diretor Tesoureiro
homologam a compra antes da emissdo da ordem de compras.

CAPITULO VIII
DO RECEBIMENTO DOS BENS E MATERIAIS OU SERVICOS

8. O recebimento dos bens e materiais ou servicos serd realizado pelo Setor de
Compras, a menos que haja uma disposic¢do especifica em contrario.

Paragrafo tinico. Os setores demandantes devem conferir in loco os materiais e/ ou servicos,
atestando que as especificagcdes contidas na Ordem de Compra estdo de acordo com o
recebido. Também devem encaminhar imediatamente a nota fiscal ou documento
comprobatério, juntamente com o protocolo financeiro, ao Setor Contabil para as
providéncias necessarias.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS

9. As normas que regem as compras e contratacdes da Fundacdo Radio Educacional
de Votuporanga devem ser interpretadas de forma a ampliar a concorréncia, garantindo
igualdade de condi¢des a todos os fornecedores, desde que isso ndo prejudique o interesse
da Fundagao, a finalidade da aquisi¢do -ou a seguranga da contratagéo.

10. A aceitagdo da proposta pela FREV vincula o fornecedor a execug@o do objeto
contratado conforme o que foi acordado, sem direito a reembolso de despesas ndo previstas
na contratacdo, mesmo que por erro ou omissdo. Os fornecedores proponentes ficam
obrigados ao cumprimento integral de suas .propostas, nas condicdes acordadas, s
direito a reclamac&o ou indenizacio.
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1l Os fornecedores que nio cumprirem suas cotagdes/ propostas ou obrigacdes
contratuais serdo excluidos do cadastro da FREV. Além disso, poderdo ser aplicadas outras
penalidades, incluindo, mas ndo se limitando, a rescisdo contratual, multa contratual,
suspens@o de pagamentos, proibigao de licitar/contratar com a FREV, ajuizamento de ag&o
judicial.

12. Os materiais de consumo e bens permanentes fornecidos com exclusividade por um
tnico fornecedor, vedada a preferéncia de marca, estdo dispensados das etapas de cotacao.

12.1. Para fins do disposto no item 12, a contratada deverd demonstrar a
inviabilidade de competicdo mediante atestado de exclusividade, contrato de
exclusividade, declaragdo do fabricante ou outro documento idéneo capaz de
comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou
representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.

15, Os fornecedores ndo podem ceder ou transferir o contrato sem autorizagéo expressa
e por escrito da FREV. Caso o fornecedor o faca, a cessdo ou transferéncia sera considerada
nula e sem efeito, e o fornecedor poderé4 ser penalizado.

13.1. Em caso de cessdo ou transferéncia autorizada pela FREV, o fornecedor
original e o novo fornecedor serao solidariamente responséveis pelo cumprimento de todas
as obrigagdes contratuais.

14. A Fundacdo Réadio Educacional de Votuporanga (FREV) podera revogar, anular,
adquirir ou contratar no todo ou em parte, ou rejeitar todas as propostas, desde que haja
conveniéncia administrativa para o caso.

15. O resultado final de compras e contrata¢des de servicos para a atividade-fim da
FREV, com valor superior ao valor estabelecido no item 4.2, ser4 publicado por meio de
extrato no Diério Oficial do Municipio de Votuporanga/SP e/ou no sitio eletronico da
FREV, a critério da Instituicao.

Artigo 2° - As obras, servicos, compras, alienagdes, concessdes, permissdes e/ou
locagdes da FREV, quando contratadas com terceiros, serdo necessariamente precedidas de
licitacdo, ressalvadas as h1poteses previstas na Lei e na presente Resolugéo.

Artigo 3°-  Os casos omissos, contraditorios ou duvidosos serdo dirimidos pela
Diretoria da FREV ouvida a Assessoria Juridica, quando couber.

Artigo4°-  Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua expedicdo, revogadas as
disposi¢Ges em contrario, especialmente a Resolugao FREV n° 04/2018.

Gabinete da Presidéncia da Fundagéo Radio Educaciongl \Vqtuporanga,
29 de dezembro de 20

- A . :/ ‘ \ /

-_—
CELSO PENH CELOS DOUGLAS JOSE GIAN OTI

Diretor 1 urei Diretor Presidente




