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REGULAMENTO DOS CURSOS DE POS€RADUAÇÃO LÁTO SE'VSU Efr NíVELDE
EsPEctALtaçÃo oa UMFEv

Regulamenta os cursos de Pós-Graduação lato
sensu ern nível de Especialização da UNIFEV

DOS CURSOS DE PóS.GRADUAçÃO LÁTO SE'VSU

AÉ. 1.o Os cursos de Pós-GraduaSo lato sensu do Centro Universitário de Votuporanga

formam alunos em nível de Especialização e são oferecidos para graduados em nível superior.

Art. 2.o Os cursos possuem carga-horária mínima de 360 (trezentas e sessenta) horas, com

aulas presenciais e on line, e são orientados pela ResoluÉo No 1, DE 6 DE ABRIL DE 20í8

do CNE/CES que estabelece diretrizes e normas para a oferta dos cursos de Pós-Graduaçáo

lato sensu denominados cursos de especialização, no âmbito do Sistema Federal de

Educação Superior, conforme prevê o Art. 39, § 3", da Lei no 9.394/1996.

AÉ.3.o O prazo para a conclusáo dos cursos será descrito no Projeto Pedagógico de Curso

(PPC) e será de, no máximo, 24 meses, a contar da matrícula para os cursos a distância e da

data do início do curso para os presenciais.

§ 1.o Em caráter excepcional, os alunos que náo concluírem o curso na modalidade a distância

no prazo definido no Projeto Pedagógico de Curso poderáo solicitar uma única vez a
prorrogaçáo por 6 meses mediante requerimento justificado e pagamento de parcela referente

a prorrogaçáo. O requerimento de prorrogação deve ser feito dentro do prazo original de

conclusão e a exceçáo se aplica apenas para alunos que realizaram com aprovação pelo

menos 50% das atividades propostas o curso no momento do requerimento.

§ 2.o Se o aluno náo concluir o curso de Pós-Graduação a distância dentro do prazo definido

no Projeto Pedagógico de Curso ou no prazo da prorrogação, caso a tenha solicitado, não

poderá mais concluir o curso. Nesse caso, não haverá restituição dos valores pagos.
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AÉ. S.o As aulas presenciais dos Cursos de Pós-Graduação sáo ministradas nas dependências

do Centro Universitário de Votuporanga ou das lnstituições de Ensino Superior parceiras e

conveniadas. O material didático deverá ser acessado em ambiente virtual de aprendizagem

(AVA). As aulas síncronas serâo ministradas via plataforma de reunião online.

parágrafo único - Os cronogramas e horários de aulas são estipulados pela Coordenadoria de

curso de Pós-Graduação.

DA TNSTALAçÃO OOS CURSOS

§ 3.'Se o aluno não concluir o curso de Pós-Graduação presencial dentro do prazo definido no

Projeto Pedagógico de Curso, não poderá mais concluir o curso. Nesse caso, não haverá

restituição dos valores pagos.

AÉ. 4.o Os cursos de Pós-Gradua céo lato sensu sáo administrados pela Coordenadoria de

Pós-Graduação do Cenko Universitário de Votuporanga.

§ 1.o Compete à Reitoria do Centro Universitário de Votuporanga designar a estrutura

acadêmica necessária para a realizaçâo dos cursos, propor e validar parcerias ou convênios

com outras instituiçôes de ensino, entidades e empresas públicas ou privadas para o

desenvolvimento de cursos de especializaçâo, bem como designar o Coordenador da Pós-

Graduaçáo, Coordenadores dos cursos de Pós-Graduaçáo e, eventualmente, gestores

adm inistrativos.

§ 2.o Os colaboradores que exercem o cargo de designer instrucional poderão ser designados,

por meio de aditivo contratual para a função temporária de gestores administrativos de cursos

de Pós-Graduaçáo, desde que tenham graduação e especializaÉo na área do respectivo

curso.

Art. 6.0 O Centro Universitário de Votuporanga instala Cursos de Pós-GraduaÉo ,aÍo sensu

mediante propostas pedagógicas elaboradas por docentes da UNIFEV, pelas Coordenadorias

dos cursos de Graduação, coordenadoria de Pós-Graduação, Coordenadoria do NEAD ou

pelas lnstituiçÕes de Ensino Superior parceiras e conveniadas.

§ 
.1." o pré-projeto, denominado Ficha Técnica do Produto e seus anexos, será encâminhado

para análise de viabilidade ao conselho de Ensino, Pesquisa e Extensão - CoNSEPE. Se

aprovado, o coordenador proponente encaminhará ao setor de Pós€raduaçáo o Projeto

Pedagógico de Curso e demais documentos necessários para a implantaçâo do curso de

acordo com o modelo definido pelo setor de Pós-Graduaçáo.
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§ 2.o Para os cursos que requerem o registro do diploma em Conselho Profissional ou de

Classe, a Ficha Técnica do Produto será enviada ao CONSEPE acompanhada da declaração

do coordenador proponente de que o piojeto de Pós-Graduaçáo está de acordo com as normas

e resoluçÕes desse órgão.

§ 3.o Os Cursos de Pós-Graduaçáo /aÍo sensu somente podem ser iniciados após a aprovação

da Ficha Técnica do Produto e seus anexos pelo CONSEPE, validação do Projeto Pedagógico

pelo setor de Pós-Graduaçáo e cadastro do curso na plataÍorma e-MEC do Ministerio da

Educação, pelo Procurador lnstitucional.

AÉ. 7.o Os projetos de Cursos de Pós-Graduaçáo /afo sensu podem ser renovados anualmente

sem a necessidade de nova aprovaçáo pelo CONSEPE.

AÉ. 8.o A estrutura cunicular dos Cursos de Pós-Graduação /aÍo sensu se constitui de

unidades curriculares presenciais e/ou não presenciais que podem ser denominadas ou

agrupadas em módulos, definidos nos Projetos Pedagógicos de Curso e seus ânexos.

§ l.oAs unidades cuniculares dos cursos deverão prever instrumentos de avaliação

estabelecidos pelos docentes. Os Planos de Ensino das unidades cuniculares/módulos devem

informar os instrumentos de avaliaçáo que serão adotados, bem como as condiçÕes para

aprovação final. O número de trabalhos, atividades, avaliaçôes, relatórios de laboratórios ou

projetos é fixado pelo professor da unidade cunicular.

§ 2.o Fica condicionado a cada Projeto Pedagógico de curso a decisão da obrigatoriedade de

Trabalho de Conclusáo de Curso (monografia, artigo cientíÍico, jogo de negócio ou outra

modalidade).

§ 3.o Quando houver previsáo de Trabalho de Conclusáo de Curso (TCC), o Projeto Pedagógico

de Curso deverá orientar o aluno sobre o desenvolvimento desse.

§ 4.o Quando houver previsão de Trabalho de Conclusão, esse poderá ser submetido ao Unic

- Congresso Regional de Práticas lnvestigativas. Os alunos cujos trabalhos forem aprovados

nesse evento poderão ser dispensados da apresentaÉo do TCC perante banca examinadora,

de acordo com o Projeto Pedagógico de Curso.

§ 5.o Compete ao Coordenador do Curso de Pós-Graduação indicar os orientadores para os

Trabalhos de Conclusão de Curso e Artigos Científicos no caso de haver exigência desses.

DA INSCRIÇÃO, SELEÇÃO E MATRíCULA

Art. 9.o A inscrição nos cursos de Pós-Graduaçáo lato sensu oÍerecidos pelo Centro

Universitário de Votuporanga é efetuada de modo online em endereço eletrônico destinado a
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essa operaçáo, gratuitamente, mediante o envio do formulário de inscrição devidamente

preenchldo.

Art. 10. A matrícula em cursos de Pós-Graduação é aberta a alunos portadores de diploma de

Ensino Superior oriundos de cursos reconhecidos pelo MEC.

§ í.o O Centro Universitário de Votuporanga seleciona alunos de Pós-Graduação por meio de

análise do histórico escolar de nível superior e da experiência acadêmica e profissional.

§ 2,o O aluno deve dar aceite on /lne no Contrato de PrestaÉo de Serviços Educacionais em

vigor no Cenko Universitário de Votuporanga.

§ 3.o A documentaçáo necessária para a formalização da matrícula deve ser entregue, via on

/ine, com cópia do diploma de graduação (frente e verso), comprovante de residência, certidão

de nascimento, carteira de identidade e CPF.

§ 4.o Caso o candidato ainda náo disponha, no ato da matrícula, de Diploma de Ensino Superior,

poderá apresentar Declaração de Conclusáo de Curso emitida pela lnstituição de Ensino

Superior onde o curso foi realizado.

§ 3.o O aluno poderá solicitar, mediante requerimênto ao Coordenador do curso de Pós-

Graduação, a análise da matriz curricular para aproveitamento de unidades curriculares já

cursadas em outro curso de Pós-Graduação /aÍo sênsu. Para a dispensa, seráo consideradas

apenas unidades curriculares (disciplinas ou módulos) com ementa e carga-horária compatíveis

com a unidade curricular da Pós-Graduação da UNIFEV e cursadas com aprovação em

instituições credenciadas pelo Ministério da Educaçáo. Nesse caso, havendo dispensa de uma

ou mais Unidades Cuniculares, não haverá abatimento no valor da mensalidade.

AÉ. tí. o aluno de Pós-Graduação pode solicitar o cancelamento da matrícula, a qualquer

tempo, junto à Secretaria Acadêmica de Pós-Graduação, observando-se os critérios e

condições previstas no Contrato de Prestação de Serviços Educacionais.

§ 1.o Para os cursos presenciais, considera-se abandono de curso se o aluno deixar de cursar

3 (três) unidade curriculares /módulos consecutivos aplicando-se, neste caso, os dispositivos

reÍerentes ao cancelamento da matrícula.

§ 2.o No caso de abandono de curso, o aluno continua sujeito às taxas e multas estabelecidas

no Contrato de Prestação de Serviços Educacionais.
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DO STSTEMA DE AVALTAçÃO E RECUPERAçÃO DOS ALUNOS

Art. 13. Para ser aprovado em um curso de Pós-Graduaçáo a distância, o aluno deve ter nota

mínima sete nas atividades de todos os componentes curriculares ou módulos.

§ 1.o O aluno do curso a distância será reprovado no curso se tiver nota inferior a 7 em um ou

mais módulos mesmo que tenha média no curso superior a essa nota.

§ 2.' O aluno poderá solicitar à Coordenação da Pós-GraduaÉo, em requerimento próprio,

vista ou revisão das notas obtidas em avaliações em até 15 (quinze) dias após a divulgação

das referidas notas.

AÍt. 12. Para ser aprovado em um curso de Pós-Graduação presencial, o aluno deve ler 75o/o

de presença e nota mínima sete nas atividades de todos os componentes curriculares ou

módulos.

§ í.o O aluno do curso presencial ficará retido por falta no módulo se tiver frequência inferior a

75o/o em um ou mais módulos mesmo que tenha frequência no curso superior a esse percentual.

§ 2.o O aluno reprovado por falta em um módulo ou unidade curricular teórica poderá, mediante

requerimento justificado, solicitar à Secretaria de Pós-Graduação a atividade substitutiva para

compensar a carga horária de, no máximo, uma aula. Nesse caso, o Coordenador do curso de

Pós-Graduação designará um trabalho com o conteúdo do respectivo módulo e correspondente

ao dobro da carga horária a ser compensada.

§ 3.o O aluno do curso presencial será reprovado no curso se tiver nota inÍerior a 7 em um ou

mais módulos mesmo que tenha média no curso superior a essa notâ.

§ 4.o O aluno poderá solicitar à Coordenaçáo da Pós-Graduaçáo, em requerimento próprio,

vista ou revisão das notas obtidas em avaliações em até 15 (quinze) dias após a divulgação

das referidas notas.

§ 5.o O aluno que obtiver nota menor que 7,0 (sete) pontos na avaliação regular do módulo ou

unidade cunicular poderá requerer até duas recuperações (Sub1 e Sub2) de cada módulo.

Nesse caso, deverá fazer requerimento ao setor de Pós-Graduação em até 15 (quinze) dias

após a realização da prova regular ou Subí e pagar a taxa correspondente ao valor da prova

substitutiva da UNIFEV. A maior nota substituirá integralmente a anterior.

§ 6.o Em caso de ausência justificada na avaliação, o aluno tem direito, em uma única

oportunidade por unidade curricular, à segunda chamada de prova - Subl , sujeita à cobrança

de taxa administrativa e deverá ser requerida em até 15 (quinze) dias após a realizaçáo da

prova regular.
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§ 3.o O aluno que obtiver nota menor que 7,0 (sete) pontos na avaliação regular do módulo ou

unidade curricular poderá requerer até duas recuperaçóes (Sub1 e Sub2) de cada módulo.

Nesse caso, deverá fazer requerimento ao setor de Pós-GraduaÉo em até í5 (quinze) dias

após a realização da prova regular ou Subl e pagar a taxa correspondente ao valor da prova

substitutiva da UNIFEV. A maior nota substituirá integralmente a anterior.

§ 4.o Em caso de ausência justificada na avaliaçáo, o aluno tem direito, em uma única

oportunidade por unidade curricular, à segunda chamada de prova - Sub1, sujeita à cobrança

de taxa administrativa e deverá ser requerida em até 15 (quinze) dias após a realizaçáo da

prova regular.

DA CERTTFTCAÇÃO

AÍt, 14. O Centro Universitário de Votuporanga expede certificados de conclusáo de curso de

Pós-Graduação lato sensu em nível de Especializaçáo aos alunos que obtiverem

aproveitamento nas seguintes condições:

§ 1.o Conclusáo das unidades curriculares ou módulos com nota igual ou superior a 7,0 (sete)

pontos e frequência igual ou superior à 75% (setenta e cinco por cento) para os cursos

presenciais; aprovação no Trabalho de Conclusão de Curso, se Íor o caso, com nota igual ou

superior a 7,0 (sete) pontos e situação administrativa regular.

§ 2.o Conclusáo das unidades curriculares ou módulos com nota igual ou superior a 7,0 (sete)

pontos para os cursos a distância; aprovação no Trabalho de Conclusâo de Curso, se for o

caso, com nota igual ou superior a 7,0 (sete) pontos e situaçáo administrativa regular.

§ 3.o O aluno é responsável pela verificaçáo junto à Secretaria Acadêmica da Pós-Graduação

de qualquer pendência acadêmica (lançamento de notas e frequências e unidade curriculares

a cumprir) e deve programar a regularizaçáo de sua situação para habilitar-se ao recebimento

do certificado de conclusão de curso dentro do prazo máximo disposto no Projeto Pedagógico

de Curso.

§ 4.o O certificado de conclusão dos Cursos de Pós-Gradua 60 lato sensu em nível

Especializaçáo do Centro Universitário de Votuporanga menciona a área de conhecimento

acompanhado do respectivo histórico escolar, constando, obrigatoriamente, as seguintes

informaçóes: relação das unidade curriculares cursadas, carga horária, notas obtidas pelo

aluno, nome e titulaçáo dos professores, período em que o curso foi realizado, a sua duração

total em horas de efetivo kabalho acadêmico, título da monografia e nota obtida nela se houver,

declaração da instituiçáo de que o curso cumpriu todas as disposiçoes da Resoluçáo cNE/cES
número 1 de 06 de Abril de 2018 e citação do ato legal de credenciamento da instituição.
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§ 5,o Após a aprovaÉo em uma unidade curricular ou módulo, o aluno poderá solicitar uma

microcertificação ao setor de Pós-Graduação com a carga-horária corresponde à etapa

concluída, caso houver a previsão no Projeto Pedagógico do curso de Pós-graduação.

§ 6.o Os certificados expedidos pelo Centro Universitário de Votuporanga possuem validade

nacional.

DAS DTSPOSIÇÕES FtNAtS

Art. í5. O presente Regulamento entra em vigor na data de sua aprovação pelo CONSEpE e

compreende os contratos de prestação de serviços educacionais de Pós-GraduaÉo em

vigência nesta data.

Art. '16. Casos omissos serão avaliados e tratados pelo Conselho de Ensino, pesquisa e

Extensão - CONSEPE da UNIFEV.

Votuporanga, 28 de outubro de 2024.

Prof. Dr. Os taldon

Reitor do Centro Unive e Votuporanga
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ANEXO 1 - CODIGO DE CONDUTA DO ALUNO

No entendimento de que, como aluno de um dos Programas de pós-Graduação da uNlFEV,
sou também responsável pela qualidade dos cursos por ela ministrado, declaro minha
disposição de:

1' Acatar o Regulamento dos Cursos de Pós-Graduação em perfeita sintonia com os fins
educacionais nele objetivados.

2. Manter uma atitude de correção e lealdade:

/ Em todos os meus atos escolares, principalmente no que diz respeito aos direitos
autorais de terceiros,

r' Na elaboração de trabalhos escolares e provas, náo fornecendo, nem recebendo
informações além do permitido pelo Regulamento e pelos meus professores.

3. Tratar com respeito, civilidade e consideraçáo
coordenadores e colaboradores técnico-administrativos.

os meus colegas, docentes,

4. Zelar pela qualidade dos cursos, não contribuindo com
contraproducentes ao objetivo acadêmico dos mesmos.

ações ou atitudes

E por razão do acima, manifesto minha concordância com as ações ético/unidade curricularres
gablveis, quer sejam de advertência ou de desligamento, nos óasos de violaçáo deste código
de Conduta.

Em de de

Nome:

Assinatura

1a. via: arquivar na pasta do aluno
2a. via: aluno


