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POLITICA DE EXPANSAO FiSICA, AMPLIACAO E
ATUALIZACAO DO ACERVO DAS BIBLIOTECAS - UNIFEV

1. INTRODUCAQO

Os espagos fisicos das Bibliotecas da Unifev foram projetados levando-
se em conta o proposito de crescimento da Instituigio e a implantagido de novos cursos.

A organizagdo do acervo de forma otimizada, através do layout,
mobilidrios e equipamentos adequados, contribuem para a manutengdo de uma
infraestrutura favorecedora do ensino-aprendizagem.

A atualizagdo do acervo da Unifev, ocorre de forma gradativa e
continua, de acordo com a demanda dos cursos e de acordo com os recursos financeiros
disponiveis.

Uma politica normatizada que contemple expansdo fisica, aquisigdo,
ampliagdo e atualiza¢@o do acervo, contribuira para a manutengéo de um crescimento com
equilibrio qualitativo e quantitativo do acervo das Bibliotecas da Unifev, em
conformidade principalmente com as Bibliografias elencadas nos Projetos Pedagogicos
de cada curso e com as recomendagdes do Ministério da Educagio (MEC).

Desta forma, a “Politica de Expansdo Fisica, Ampliacdo e Atualizag@o
do Acervo” é um instrumento formal que normatiza os critérios para amplia¢do do espago

fisico, e para aquisigdo de materiais por meio de Compras, Doagdes e Permutas para as

Bibliotecas da Unifev.
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2. OBJETIVOS

2.1 Objetivo Geral

Criar uma politica de expansdo fisica, e de aquisi¢do, ampliagdo €
atualizag@o do acervo das Bibliotecas da Unifev.

2.2 Objetivos Especificos

Planejar e prever a formagéo de colegdes, em consondncia com a missdo
das Bibliotecas da Unifev, de apoiar os programas institucionais, promovendo o acesso a

informagéo e a geragio de conhecimento.

Normatizar critérios para a atualizagio do acervo de forma equilibrada

e racional.
Orientar procedimentos para selegdo e aquisi¢do de materiais.
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Disciplina critérios para ampliagio do espago fisico e
aquisicdo de materiais de referéncia para o acervo da
Biblioteca apdés aprovagdo do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdio — CONSEPE no uso de suas
atribuigdes legais.

Capitulo I — Das Disposicdes Preliminares

Art.1° - A presente Politica de Expanséo Fisica, Ampliago e Atualizagdo do Acervo da
Unifev - Centro Universitario de Votuporanga, dispde e orienta sobre o0s critérios
para ampliagdo do espago fisico e aquisi¢do por meio de Compras, Doagdes e
Permutas.

Capitulo I1 — Da Ampliacio do Espaco Fisico

Art.2° - A ampliagio do espago fisico das Bibliotecas, acompanhard a demanda de
crescimento do acervo e de utilizagdo dos usuarios, quando o espago existente
for insuficiente para atender as necessidades.

Capitulo ITI - Da Ampliacao e Atualizacao do Acervo

Art.3° - A aquisi¢do de material bibliografico visando a ampliagdo do acervo, devera
ocorrer na medida em que novos cursos forem oferecidos.

Art.4°- A aquisigdo de material bibliografico para a atualizag@o do acervo sera efetuada
quando necessaria, para atender as necessidades dos Cursos e dar aporte as
atividades de ensino, pesquisa e extensio.

Capitulo IV —Aquisicio

Art.5° - Para solicitagdo de compra de material, o professor preenchera um formulario
proprio € o repassara ao Coordenador do curso, que, por sua vez, apos
deliberagdo do Colegiado do Curso e por meio de Comunicagdo Interna,
solicitara a aquisi¢do a um dos orgdos superiores (Reitoria, Pro-Reitoria,
Geréncia Académica ou Comissdo de Compras/Diretoria), que encaminhara o
pedido de aquisi¢do a Biblioteca, para verificagdo dos titulos no acervo e
emissdo de parecer técnico, que sera entregue ao setor de Compras para cotagdo
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e devolvido ao drgdo superior responsavel para deferimento ou ndo da compra

solicitada. Para fluidez no processo de aquisi¢do, € importante haver sincronia
entre os envolvidos.

§ 1° Materiais relevantes para serem adquiridos, poderéo ser indicados por alunos,
Coordenadores, professores, colaboradores da Unifev e pela Biblioteca.

§ 2° Serdo indicados para aquisi¢do, materiais ndo disponiveis na Biblioteca e/ou para
atualizagdo do acervo, como os titulos impressos e assinaturas de Bibliotecas
Virtuais ou de periédicos, que apresentem justificativa da necessidade e da
relevancia para com a proposta pedagogica e os objetivos do curso ou disciplina.

§ 3° Ao aluno impossibilitado, por necessidades especiais, de utilizar a Bibliografia
que faz parte do ementario do curso, sera viabilizado suporte informacional para
atendé-lo, por meio de disponibilizagdo de sofiwares e e-books com recursos de
ampliagdo do texto e leitura em voz alta, ou aquisi¢do de bibliografias
especificas.

§ 4° No caso de necessidade de troca de livros, que porventura ndo corresponderem
ao titulo solicitado, entrar em acordo com o setor de Compras para que a
substituigdo seja concluida no prazo de até 03 (trés) meses.

Art.6° - Toda indicagdo devera conter informagdes completas do material, tais como
fornecedor, contatos, valor e outras uteis, a fim de permitir maior rapidez nos
procedimentos.

Art.7° - Adotar-se-a, como critério de aquisi¢do, as recomendagdes do Ministério da
Educacgdo (MEC) de acordo com a demanda dos cursos.

Art.8° - Todos os cursos, por meio de seus Coordenadores, definirdo de forma equanime
o planejamento e previsdo das aquisicdes do material impresso, de forma que
ndo haja um volume muito grande de exemplares a serem cadastrados e
colocados a disposi¢ao dos alunos.

§ 1° Os pedidos de alto custo, somente serdo aprovados se houver o planejamento da
compra na previsdo orgamentaria de gastos, realizada antes do inicio do ano
letivo, de acordo com a legislagdo vigente.

§ 2° A aquisi¢do ou renovagdo de periodicos de alto custo ou em lingua estrangeira,
devera ser justificada pelo Coordenador do Curso.

§ 3° O diagnéstico final da pertinéncia ou ndo da aquisi¢do de obras e periddicos de
alto custo, devera ser emitido mediante parecer técnico da Bibliotecaria e
anuéncia da Reitoria, Pro-Reitoria, Geréncia Académica ou Comissdo de
Compras/Diretoria.

Art.9° - Nio serdo adquiridos periodicos impressos disponiveis on-/ine ou indexados em
alguma base de dados, com as quais a Instituigdo ja tenha convénio ou de acesso
livre a consulta.
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Paragrafo Unico - Cabe as Coordenadorias e a Biblioteca, indicar as
possibilidades de se firmarem convénios pertinentes as
areas, assim como a divulgagdo de consultas livres a e-
books, bibliotecas virtuais ou outras bases disponiveis na
rede, gratuitas ou conveniadas, inclusive, por meio de
assinaturas.

Art.10 - A Biblioteca podera dispor dos materiais recebidos como doag@o, incorporando-
as ao acervo, doando-os, permutando-os com outras instituigdes ou descartando-
0s.

Capitulo V — Sele¢ao

Art.11- Para selecio das obras por meio de compra, doagdo ou permuta, serdo
consultados os especialistas no assunto e a Bibliotecéra.

§ 1° Na selecdo de todos os materiais para incorporarem o acervo fisico, considerar-
se-a a relevancia do conteudo para a comunidade académica; a indicagdo do
titulo em bibliografias e as condigdes fisicas do material.

§ 2° Os periddicos serdo aceitos para completar falhas e/ou colegio. No caso de ndo
existéncia do titulo, somente aqueles cujos conteudos sejam adequados aos
interesses da comunidade universitaria.

Capitulo VI -Das Disposicdes Gerais

Art.12 - Considerar-se-4 como elemento norteador de alguma disposi¢do contraria as
desta politica, o estudo criterioso do fluxo de retirada de livros, periddicos e
materiais especiais, por obra ou curso; as condig¢des politicas e estruturais da
Instituicdo no momento da analise e a prioridade de investimento por curso
praticada nos tltimos cinco (05) anos, na busca de uma equidade relativa.

Pardgrafo Unico - Quaisquer outras situagdes ndo-contempladas nesta
politica, serdo submetidas a Gestdo de Biblioteca e aos
orgdos superiores para analise e parecer.

Votuporanga, 25 de setembro de 2023.
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